Allami Szamvevészék
Elnok

A-019-004/2011.

Az Allami Szamvevdszék elnokének 4/2011. (IX. 23.) ASZ utasitisa

az Allami Szamvevészék elnokének az elkiilonitett allami pénzalapok konyvvizsgaléira
vonatkozo javaslattételi joga gyakorlasanak rendjérol — Javaslattételi Szabalyzat

I. Fejezet: Altalanos rendelkezések

A szabalyzat célja
1. §

A Javaslattételi Szabalyzat (a tovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy el8segitse az Allami
Szamvevészéknek (a tovabbiakban: ASZ) — az allamhéztartasrol szolo 1992. évi XXXVIIL
torvény (a tovabbiakban: Aht.) 57. § (5) bekezdésében meghatarozott — az elkiilonitett allami
pénzalapok (a tovabbiakban: alap) konyvvizsgaldinak személyére vonatkozd javaslattételi
eljarasanak atlathatd6 modon torténd lefolytatasat, figyelemmel a Magyar Konyvvizsgaloi
Kamararol, a konyvvizsgaloi tevékenységrdl, valamint a konyvvizsgaloi kozfeliigyeletrdl
sz0l6 2007. évi LXXV. torvény (a tovabbiakban: Kkt.), illetve a szamvitelrdl szo6l6 2000. évi
C. torvény eldirasaira.

A szabalyzat hatalya

2.8
(1) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

a) az ASZ-ra és azokra az ASZ dolgozokra, akikre a jelen szabalyzatban foglaltakkal
Osszefliggésben feladat harul vagy a vezetéi informacids rendszeren keresztiil
tajékoztatasra jogosultak;

b) arésztvevok beleegyezésével, a feladatok ellatasaban érdekelt felekre, igy az alapra,
az alappal rendelkezé miniszterre (a tovabbiakban: miniszter), az alap kezelésével
megbizott szervezetre, a palyazoéra és minden olyan személyre, akit az Aht. 57. § (5)
bekezdésének végrehajtasaval osszefiiggésben jelen szabalyzat érint.

(2) A szabélyzatban foglaltakat az Aht. 57. § (5) bekezdésének megfeleléen a miniszter
megkeresése esetén, a konyvvizsgald személyére vonatkozo javaslattételi eljarasban kell
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alkalmazni. Jelen szabalyzat rendelkezései vonatkozdsaban konyvvizsgalon a
természetes személy konyvvizsgalot, konyvvizsgald cég esetében pedig a
konyvvizsgalati tevékenységet ténylegesen végrehajtd természetes személyt kell érteni
(a tovabbiakban: kdnyvvizsgalo).

Az Allami Szamvevészék feladata

3.§

Az ASZ feladatanak ellatésa és az atlathatosag biztositisa érdekében az ASZ elndke — a
miniszter irasbeli megkeresésére — javaslattételi eljaras keretében dont a konyvvizsgaloi
pozicid betdltésére alkalmas személyrdl.

Amennyiben a miniszter az adott év augusztus 31-éig nem keresi meg az ASZ elngkét
az Aht. 57. § (5) bekezdésében a konyvvizsgalok jelolésére eléirt ASZ elnoki
javaslattétel céljabol, az ASZ elnoke levélben hivja fel a miniszter figyelmét a
torvényben meghatarozott, a konyvvizsgald kijeldlésének esedékességével kapcsolatos
feladatara.

A javaslattételi eljaras lefolytatasara a megkeresés kézhezvételétdl szamitott 60 nap all
rendelkezésre.

Az ASZ feladata, hogy a javaslattételi eljarast a hatalyos jogszabalyoknak és jelen
szabdlyzatnak megfelelden, partatlanul, lelkiismeretesen lefolytassa, az eljarasban
érintettekkel egyiittmiikodjon és az eljaras lefolytatasanak eredményeképpen az ASZ
elndke — személyében, szakmajaban — a legalkalmasabb jeldltre tegyen javaslatot.

A javaslattételi eljarast kovetden a konyvvizsgald tevékenységét az ASZ ellendrzései
soran figyelemmel kiséri és értékeli.

Az (5) bekezdés szerinti értékelések megalapozhatjak a Magyar Konyvvizsgaloi Kamara
értesitését a konyvvizsgalo altal elkovetett fegyelmi vétség gyanuajardl.
A javaslattételi eljaras
4. §

A javaslattételi eljaras a szakmailag és erkolcsileg legmegfelelobb személy kivalasztasat
hivatott biztositani.

A javaslattételi eljaras magaban foglalja:

a) akonyvvizsgaloi pozicid betdltésére leginkabb alkalmas konyvvizsgalo kivalasztasat
szolgald, kozbeszerzésnek nem mindsiild palyazat kiirasat;

b) abeérkezett palyazatok befogadasat, elbiralasat;

c) akonyvvizsgaldi pozicid betdltésére javasolt személy kivalasztasat.
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Amennyiben a palyazat a 10. § (14) bekezdése alapjan eredménytelennek mindsiil, az
ezt megallapitd bizottsadgi jegyzOkonyv aldirasat kovetden haladéktalanul 0j palyéazat
kiirasarol kell gondoskodni.

Az eljarasban kozremiikodokre vonatkozo dsszeférhetetlenségi és titoktartasi szabalyok
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5.8

Osszeférhetetlen és nem vehet részt a javaslattételi eljaras elokészitésében és
lefolytatisdban az ASZ részérdl az a személy, aki feladatanak partatlan és targyilagos
ellatasara barmely okbol, igy kiilondsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevo
gazdasagi szereplével fennallé mas kdzos érdek miatt nem képes.

Az ASZ nevében eljaro, illetve az ASZ éltal az eljarasba vagy annak elékészitésébe
bevont személy irasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-e az e §
szerinti 0sszeférhetetlenség.

Akivel szemben Osszeférhetetlenségi ok all fenn, koteles azt az Elnoki Titkarsag és
Igazgatasi Osztalynak bejelenteni. Osszeférhetetlenségi okot egyébként barki
bejelenthet. Az Osszeférhetetlenség kérdésének megallapitdsarol az Elnoki Titkarsag és
Igazgatasi Osztaly vezetdje dont.

Az ASZ-nak a javaslattételi eljarasban kozremiikodé dolgozoéit, vezet6it, valamint
azokat a személyeket, akik az ASZ-ban végzett munkajuk alapjan a feladat
végrehajtasaval kapcsolatban hozzaférnek adatokhoz, vagy arrdl informaciot szereznek,
titoktartasi kotelezettség terheli minden olyan, a jelen szabalyzatban nyilvanosnak nem
mindsild személyi adatot, tényt, informaciot illetden, amelyrdl a jelen szabalyzatban
foglalt javaslattételi eljarassal 0sszefiiggésben szereztek tudomast.

I1. fejezet: A palyazat

A palyazati felhivas, felel6sség a kozolt adatokért, koltségek

6.§

A palyazati felhivast a miniszter megkeresésére az Elnoki Titkdrsdg és Igazgatasi
Osztaly késziti el6, és az ASZ elndkének egyetértésével az Elnoki Titkarsag és
Igazgatasi Osztaly vezetdje hagyja jova.

A jovahagyott palyazati felhivast a miniszter megkeresésének beérkezésétdl szamitott
15 napon beliil kell az ASZ honlapjan kdzzétenni.

A péalyazati felhivds nyilvdnos, célja, hogy a 8-9. §-okban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld, a feladat ellatasara elhivatottsagot érzé személyek a jelen
szabalyzatban kijelolt keretek kozott palyazzanak.
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A palyazati felhivas nyelve magyar.
A palyazati felhivas minimalis tartalmi elemei:

a) az Aht. 57. § (5) bekezdésének, mint a palyaztatas jogszabélyi alapjanak
megjelolése;

b) a palyazat benyujtasanak konkrét hatarideje;

¢) a palyazat benyujtasanak modja;

d) a palyazat benyujtasanak cime, kapcsolattartd személy megjelolése;

e) a palyazat nyelve;

f) a7.§(2)és(3)bekezdése szerinti nyilatkozatok megtételére vald felhivas;

g) apalyazokra vonatkozo6 8. § szerinti kovetelmények megjeldlése;

h) apalyazat 9. § szerinti Iényeges tartalmi és formai kovetelményei;

1) a palyazatok bontasanak idépontja és koriilményei;

j) apalyazatok értékelésének szempontjai;

k) apalyazat eredményérol szolo értesités.

A palyazat benyujtasanak hatdrideje a honlapon valo kozzétételtdl szamitott 30. nap. Az
ASZ elndke — kivételesen, indokolt esetben — ettdl eltérd benyujtasi hataridét is
meghatarozhat.

A palyazati felhivasban kért adatok valodisagaért a palyazo felel.

A palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatban felmeriild Osszes koltség a
palyazét terheli. Az ASZ nem tehetd feleldssé ezen koltségek felmeriiléséért,
fliggetleniil a palyazat sorsatol.

A palyazati adatok kezelése, nyilatkozatok

7.8

Az ASZ a palyazatokban szerepld adatokat, informéaciokat és a hozzajuk kapcsolodo
dokumentumokat a hatdlyos adatvédelmi jogszabalyok szerint kezeli, ¢s mindaddig
nyilvantartja, amig a palyazo irasban nem kéri azok torlését, illetdleg a részére torténd
visszajuttatasat.

A palyazé koteles legalabb teljes bizonyito erejii maganokirat formajaban (geppel irva,
alairasat legalabb két tanu altal hitelesitve) az ASZ felé hozzéjarulést tartalmaz6 irasbeli
nyilatkozatot tenni az alabbiakrol:

a) jelen szabalyzatot megismerte, és az abban foglaltakat magara nézve kotelezonek
fogadja el;

b) természetes személy palydazo esetén blintetlen eldéletli, és ezt hatosagi erkdlesi
bizonyitvannyal bizonyitja;

c) jelen szabalyzatban megjelolt személyes adatait és az ahhoz kapcsolddo
dokumentumokat, irasbeli visszavon6 nyilatkozatdig a konyvvizsgaldi javaslattétel
érdekében az ASZ jogosult nyilvantartani, kezelni, tovabba konkrét esetekben — a
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péalyazat elbiralasakor, az ASZ-hoz érkezé bejelentés, észrevételezés kapcsan — az
adatok, dokumentumok, informacidk valodisagat ellendrizni;

d) az ASZ a palyazorol a Magyar Konyvvizsgaldi Kamaratol informaciot szerezhet;

e) jelen szabalyzatban megjeldlt személyes adatait — a konkrét javaslattétel alkalmaval
— az ASZ a miniszter részére jogosult tovabbitani;

f) a javaslattétel sikere érdekében tevékenyen egyiittmiikodik az ASZ-szal;

g) az altala szolgaltatott adatok a valosagnak megtelelnek;

h) a palyazo cég nem all csddeljarés, felszamolasi eljaras vagy végelszamolasi eljaras
alatt, tovabba nincs lejart koztartozasa;

1) a palyazé a palyazat benyujtdsdnak hatdridejétél szamitva legalabb 90 napig
palyazati kotottséget vallal;

j) a konyvvizsgalatot az ASZ altal az alapok pénziigyi szabalyszeriiségi ellenérzésére
kidolgozott mddszertan alapjan hajtja végre.

A palyazé a tobbi nyilatkozattol elkiilonitett modon nyilatkozik arrol, hogy — személyére
torténd javaslattétel esetén — hozzajarul nevének az ASZ altali nyilvanossagra
hozataladhoz.

A palyazé a palyazat elbirdlasahoz sziikséges adataiban tortént valtozasrél az Elnoki
Titkdrsag ¢és Igazgatasi Osztalyt irdsban haladéktalanul értesiti.

A palyazora vonatkozo kovetelmények

8.§

A palyazonak érvényes palyazat benyujtasahoz a kovetkezo feltételeknek kell eleget
tennie:

a) aKkt. VI. fejezete szerinti konyvvizsgald képesitéssel rendelkezik;

b) koltségvetési mindsitéssel rendelkezik;

c) legalabb haroméves, mindsitett konyvvizsgaloként az dllamhdztartas alrendszereiben
végzett gyakorlattal rendelkezik.

A palyazattétellel kapcsolatos 1ényeges tartalmi és formai kovetelmények

9.§

A palyézatot géppel irva kell 6sszedllitani, és folyamatos lapszamozassal kell ellatni. A
palyazatban nem lehetnek torlések és javitasok, kivéve ha a palyazé a javitast
kézjegyével ellatta.

A palyazat minden oldalat (kivéve a hitelesitett okiratokat, igazoldsokat) a palyazonak
szignalnia kell.

A palyazatot és mell€kleteit zart boritékban, postai uton kell benyujtani. A boritékon fel
kell tlintetni: ,,Palydzat a(z) ........... alap konyvvizsgélatara”.
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A palyazat kotelezo tartalmi elemei:

a) a palyazo neve, lakcime (székhelye), telefonszama, telefax-szama, e-mail cime, a
palyazé révid bemutatkozésa;

b) a kdnyvvizsgaloi dijra vonatkozo ajanlattétel (amelynek tartalmaznia kell minden, a
konyvvizsgalati dijon kiviili egyéb koltséget, adot és jarulékot) és a fizetési feltételek
meghatarozasa;

c) az allamhaztartds alrendszereiben végzett konyvvizsgalatrol szold legalabb kettd
referencialevél (ezek koziil legalabb egynek alapnal, kézponti koltségvetési szervnél,
fejezetnél, vagy kozépiranyitd szervnél végzett konyvvizsgaloi tevékenységrol kell
szo0lnia), esetleges tovabbi szakmai referenciak, tapasztalatok megjelolése;

d) a konyvvizsgalatra vonatkozd feladatterv, munkaprogram ismertetése az
ellendrzéshez sziikséges napok szamanak megjeldlésével,

e) apalyazo feleldsségbiztositasi kotvénye.

Természetes személy palyazo esetén a palyazat kotelezd tartalmi elemei — a (4)
bekezdésben foglaltakon tul — a kovetkezok:

a) a palyazo kamarai tagsagat igazold konyvvizsgaldi igazolvanyanak hiteles mésolata;
b) apalyazo koltségvetési mindsitésérdl szolo igazolasanak hiteles masolata.

Konyvvizsgald cég palyazd esetén a palydzat kotelezd tartalmi elemei — a (4)
bekezdésben foglaltakon tul — a kovetkezok:

a) a palyazo 30 napnal nem régebbi hiteles cégkivonata;

b) a Kkt. 34. § (1) bekezdése szerint kiadott igazolas;

¢) akonyvvizsgalati tevékenységet ténylegesen végrehajtd (személyes kozremiikodésre
kotelezett) természetes személy(ek) konyvvizsgaldi igazolvanyardl és koltségvetési
mindsitésérdl szolo igazolasardl készitett hiteles masolatok.

I1I. fejezet: A konyvvizsgalo személyének kivalasztasa, javaslattétel

A beérkezett palyazatok befogadasa, elbiralasa és a hianypotlas;
érvénytelenség, kizaras és eredménytelenség

10. §

A palyazati felhivasra beérkezé palyazatok érkezési sorrendben, a szamitogépes
rendszerben kiilon iktatészam alatt keriilnek beiktatasra.

A benyujtott palyazatok felbontasara a palyazatok benyujtdsdra nyitva allé hataridé
lejartat koveté munkanapon keriil sor. A bontasi eljarason az ASZ képviseldin kiviil
kozjegyz6 is részt vesz, aki a palyazatok felbontdsanak koriilményeirdl jegyzokonyvet
készit.

A palyazatok bontdsara biralo bizottsag jelenlétében kertil sor.
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A birald bizottsag harom fobdl all, elndke az Elnoki Titkarsdg és Igazgatasi Osztaly
vezetdje, tagjai a bizottsag elndke altal kijelolt ASZ dolgozdk. A birdldo bizottsag
tagjainak kijelolésénél eldnyt jelent, ha valaki korabban az alap ellendrzésében részt
vett.

A biral6 bizottsag tagjai a benyujtott palyazatokat a 7-9. §-okban meghatarozott
kovetelmények szempontjabodl ellendrzik, és a kovetkezOk szerint mindsitik: hianyos,
érvénytelen, érvényes.

Ervényes a palyazat, ha benyujtasakor vagy a hianypotlast kovetden megfelel a 7-9 §-
okban meghatarozott kovetelményeknek.

Hianyos a palyéazat, ha nem felel meg a 7-9. §-okban meghatarozott kovetelményeknek.
Ebben az esetben a palyazo — irasbeli felszolitasra — a hidnypotlasra torténd felhivas
kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil potolhatja a hidnyt.

Ervénytelen a palyazat, ha a hianypotlasra megadott hataridé eredményteleniil telik el,
illetve a hataridében beadott hianypdtlas tartalmaban tovabbra sem felel meg a 7-9. §-
ban meghatarozott kovetelményeknek. Az érvénytelen palyazatot benytjté az eljarasban
a tovabbiakban nem vehet részt.

A palyazat érvénytelenné mindsitése nem zarja ki, hogy ugyanaz a személy ujabb
eljarasban palyazatot adjon be, kivéve, ha megallapitast nyer, hogy a palyazo az eljaras
barmely szakaszaban hamis adatot szolgaltatott.

Aki hamis adatot szolgaltatott, ki kell zarni a palyazatbol. Kizaras kovetkeztében a
palyazoé a kizarastdl szamitott 5 évig nem nyujthat be palyazatot.

Az érintett palyazok az érvénytelenségrol €s a kizdrasrdl értesitést kapnak, tovabba az

rrrrr

Az érvényes palyazatok elbiralasanak szempontjai:

a) a konyvvizsgaléi munkaprogram tartalma, végrehajtasdnak iddtartama, és az
ellendrzéshez sziikséges napok szama;

b) akonyvvizsgaloi dij;

c) aszakmai referenciak, az dllamhdaztartas egyes alrendszereibe tartozo szervezeteknél
— kiilonosen az alapok konyvvizsgalatanal — szerzett tapasztalatok;

d) a feleldsségbiztositdis mértéke (a konyvvizsgdlatban résztvevd konyvvizsgalok
felelosségbiztositasanak egyiittes kartéritési képessége).

Az elbiralas soran tapasztaltakrol a birdlo bizottsag jegyzokonyvet készit, melyet a
bizottsag valamennyi tagja alir.

Eredménytelen a palyazati eljards, ha nem érkeztek pdalyazatok, vagy kizarolag
érvénytelen palyazatok érkeztek. Az eredménytelenséget a bizottsag jegyzOkonyvben
rogziti.
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mindsitheto.

A konyvvizsgalora vonatkozo javaslattétel
11. §
A birald bizottsag dontést eldkészitd eldterjesztést készit az ASZ elndke részére,
melynek része a minisztertdl érkezett megkeresést kovetd intézkedésekrol, a palyéazati
eljaras lefolytatasrol €és a palydzatok értékelésérol késziilt jegyzokonyv, illetve a
palyazati eljaras eredményére tekintettel az alap konyvvizsgaldjara vonatkozo javaslat.

A biral6 bizottsag tagjai az ASZ elnoke részére tett javaslatukat egyhangiilag hozzék.

Az ASZ elndke dont a konyvvizsgalora vonatkozo javaslatrol, és arrél a dontéstél
szamitott 10 napon beliil irdsban értesiti a minisztert.

Az Elnoki Titkarsag és Igazgatasi Osztaly az ASZ elndkének dontésétdl szamitott 10
napon belill irdsban értesiti a palydzokat a palyazat eredményérdl.

Az egyes alapok konyvvizsgalojara vonatkozé elndki javaslatot az ASZ a honlapjan
nyilvanossagra hozza.
Zaro és atmeneti rendelkezések
12. §

Ez a szabalyzat a kozzétételét kovetd napon 1ép hatdlyba, azzal, hogy rendelkezéseit
2011. augusztus 25. napjatdl kell alkalmazni.

A szabdlyzat 3. §-dban foglalt hataridoket csak a 2011. augusztus 25. napjat kovetden
érkez6 megkeresések esetében kell alkalmazni. Az ezt megel6zden beérkezett
megkeresések esetében a hataridé kezdd napja 2011. augusztus 25.

Budapest, 2011. augusztus 25.

Domokos Laszlo s. k.
elnok
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