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Koroncod kozség dllandd lakosainak szama 2012, janudar 1-jén 2096 {6 volt. Az
Onkormdnyzat héttaga Képviseld-testiiletének munkdjat ketté dllandé bizott-
sdg segitette. Az Onkormdnyzat az 6ndlléan miikéds és gazdalkod$ Polgar-
mesteri Hivatalon kiviil egy 6ndlléan miikédé intézményt mitkodtetett, tobbsé-
gi tulajdoni hdnyadu gazdasdgi tarsasdggal nem rendelkezett. A polgdrmester
a 2010. évi onkormanyzati valasztasok ota tolti be tisztségét. A jegyzd 2011.
madarcius 16-tél latja el a jegyzdi feladatokat. A Polgdarmesteri Hivatal szervezeti
egységekre nem tagolédott, elkiildnitett gazdasagi szervezettel nem rendelke-
zett, a foglalkoztatott kéztisztvisel6k szdma 2012. janudr 1-jén négy {6 volt. A
Polgdrmesteri Hivatalnal 2013. janudr 1-jétd] szervezeti valtozds nem volt. Az
Onkormdnyzat a 2012. évi kéltségvetési beszamoléja szerint 352 859 ezer Ft
koltségvetési bevételt ért el, valamint 287 390 ezer Ft koltségvelési kiadast telje-
sitett. A 2012, december 31-i kdnyvviteli mérleg szerint 888 475 ezer Ft értékil
eszkdzvagyonnal rendelkezett, a rovid lejarati kotelezettség dllomdnya
5190 ezer Ft, a hosszi lejaratu kotelezettsége 8046 ezer Ft volt (palyazati dnrész,
melynek megfizetését 2020-ig vallalta az Onkormdnyzat). Az addssdgkonszoli-
dacio sordn kapott dlilami tamogatast 2012 decemberében 43 357 ezer Ft hitel
visszafizetésére forditottdk.

A demokratikus tarsadalmakban alapvets igény, hogy a kdzpénzeket, a kiz-
vagyont haszndlok tevékenységiikr6l elszamoljanak, ahhoz egyértelmi és ér-
vényesithetd felel8sségi szabalyok tdarsuljanak. Ennek a jogos igénynek az érvé-
nyesitéséhez meg kell teremteni azokat a folyamatokat, rendszereket, amelyek
nélkiillozhetetlenek az elszdmoltatdshoz. Az elszamoltatds eredményes miikdd-
tetéséhez szitkség van a megfeleld informdcids, kontroll, értékelési és beszamo-
14si rendszerek kialakitdsdara.

Magyarorszdgon az uniés csatlakozdsi targyaldsok idejére nyilnak vissza a
belsé kontrollrendszer szabdlyozasanak gyokerei. Az uniés elvdardascknak meg-
feleld Wj terminolégia szerinti dllamhaztartdsi belsé pénziigyi ellendrzési
(ABPE) rendszer teriiletén a jogharmonizdcié 2003-ban teljes koriien megvalé-
sult, mig az énkormdnyzati alrendszerre vonatkozé, az Otv.-ben megjelenitett
specidlis szabdlyozds 2005-ben lépett hatalyba. Az dllamhdztartdsi belsé kont-
rollrendszer koncepcioja 2009-ben tovabbfejlédstt. A valtozdsok iranydt mutat-
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ja, hogy a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszere mdar magaban foglalja
a korszerd, felelGs szervezelirdnyitds elemeit (kontrollkérnyezet, kockdzatkeze-
lés, kontrolltevékenység, informdcié és kommunikdacié, monitoring) is. E kont-
rollrendszer szabdlyozdsa hdromszintii, a térvényi eléirdsokat az Aht. és a
Métv., a rendeleti szint(i szabdlyozdst az Avr. és a Bkr. tartalmazza, amelyeket
utmutatdi szinten az NGM dltal kiadott standardok és kézikdonyvek tdmogat-
nak.

A belsé kontrollrendszer azt a célt szolgdlja, hogy a koltségvetési szervek mii-
kodésiik és gazdalkoddsuk sordn a tevékenységeket szabdlyszerien, gazdasago-
san, hatékonyan és eredményesen hajtsdk végre, teljesitsék elszamoldsi kotele-
zettségeiket és megvédjék az erdforrasokat a veszteségektdl, a karoktol és a nem
rendeltetésszeri hasznalatiél. A belsé kontrollrendszer magdban foglalja
mindazon szabdlyokat, eljérdsokat, gyakorlati mddszereket és szervezeti struk-
tardkat, kockdzatkezelési technikdkat, kontrolltevékenységeket, amelyek segit-
séget nyujtanak a szervezetnek céljai eléréséhez.

Az ASZ a 2011-2015. évekre sz616 stratégidjdban hangsilyos szerepet szdnt
annak, hogy szilard szakmai alapon 4ll6, értékteremtd ellendrzéseivel elémoz-
ditsa a kézpénziigyek atlathatosdgat, rendezettségét. A szGmveviszéki ellendr-
zés nemzetkozi alapelvei is régzitik, hogy a megfelel6 belsé kontrollrendszer
minimalisra cstkkenti a hibdk és szabalytalansdgok kockdazatat.

Az ellendrzés célja annak megallapitasa volt, hogy a belsé kontrollrendszer
elemeinek kialakitdsa, a pénziigyi folyamatokban kulcsszerepet betoltd teljesi-
tésigazolds és érvényesités, és a belsé ellendrzés szabalyos mitkédése biztositot-
ta-e az Onkormdnyzatnadl a kozpénzfelthaszndlds szabalyossagat, hozzdjarult-e
az értéket teremtd rend kovetelményének érvényesiiléséhez.

Ennek keretében értékeltiik, hogy:

* a jogszabdlyi eléirdsoknak megfelelden alakitottdk-e ki a belsé kontrollrend-
szer elemeit;

¢ a gazddlkodas folyamatdéban kulcsszerepet bet6lté teljesitésigazolas és érvé-
nyesités kontrolltevékenységeit megfelelden miikodtették-e;

» biztositottdk-e a belsé ellendrzés szabdlyos miikodését;

e amennyiben az AS7 tett javaslatot a 2008-2011. évek kozétt ellendrzése
kapcsan az Onkormaényzatnak, intézkedtek-e azok végrehajtasara.

Az ellendrzés varhaté hasznosulasat négy szinten tervezziik. A toérvényal-
kotas szamara Gsszegzett tapasztalatok allnak rendelkezésre a belsd kontroll-
rendszer onkormdanyzati teriileten vald kialakitasdrél, miikédéséré! és hatasai-
rol, a belsd ellendrzés miikodésérél. Ennek alapjan kovetkeztetést lehet levonni
arrdl, hogy a belsé kontrollrendszer kialakitdsara és miikddtetésére vonatkozo -
jelenlegi, differencidlas nélkili - jogszabalyi elbirasok redlis kovetelményeket
tamasztanak-e az eltéré adottsdgu telepiilési Onkormdnyzatok esetében, illetve
indokolt-e esetleges jogszabalyi médositas kezdeményezése. Az ellendrzés az el-
lendrzott szdmdra visszajelzést ad a belsd kontrollrendszer kialakitdsdban és
miikddésében felléps hidnyossagokrol, javaslataival hozzdjarul azok kikii-
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szOboléséhez, amely csokkentheti a kés6bbi ellendrzések gyakorisdgat. Az el-
lendrzés megdllapitdsait és javaslatait mds szervezetek is hasznosithatjdk a
rendezett gazddlkoddsi keretek kialakitdsdhoz. A tdrsadalom szdmara jelzi,
hogy kézpénz nem maradhat ellenérizetleniil, az ASZ értékteremté rend kiala-
kitdsdhoz és megbrzéséhez hozzdjdruld tevékenysége pozitiv hatdssal lesz a
szervezetrOl kialokitott Osszkép formaldsdban. A szervezeten belill leheidség
nyilik arra, hogy a megdllapitdsok szintetizdldsdval az ASZ a hozzdadott érté-
ket teremtd elemz6 tevékenységét és tandcsadd szerepét is erdsitse.

Az donkormdnyzatok belsd kontrollrendszere kialakitdsdnak, egyes kontrollte-
vékenységek és a belsd ellenérzés miikédésének ellendrzésérdl szold jelentés 1.
fejezetének 6sszegz6 része az ellendrzés céljdra ad rovid, szintetizdloé dsszefogla-
16t, és tartalmazza a koveikeztetéseket a II. fejezet részletes megallapitdsain
alapuléan. A jelentés intézkedést igénylé megdllapitasait és javaslatait az el-
lend&rzés soran feltart, a jelentés II. fejezetében rogzitett részletes megdllapitasok
alapozzdk meg. A helyszini ellendrzés lezdrasaig a helyi szabdlyozas viltozdsa-
it nyomon kovettiik. Az ASZ az ellenérzés megdllapitdsait az ellen6rzott id6-
szakban hatdlyos, az intézkedést igénylé megdllapitdsokra tett javaslatokat a
jelenleg hatdlyos jogszabdlyok alapjdn fogalmazta meg.

Az ellendrzés tipusa: szabdlyszeriiségi ellendrzés.

Az ellenorzéott idoszak: a bels6 kontrollrendszer kialakitasanak megfelel&sé-
ge esetében a 2012. évre, a pénziigyi folyamatokban kulcsszerepet betdlts telje-
sitésigazolds és érvényesités belsé kontrollok miikodésének megfeleléségét és a
belst ellendrzés szabalyszeri mikddését a 2012, januar 1. és december 31-e ko-
z6tt id8szak eseményeit figyelembe véve értékeltiitk, mig az ASZ javaslatainak
utéellendrzése a 2008-2011. években végzett ellendrzések nyilvanossagra ho-
zott jelentéseiben tett javaslatok Gttekintésére terjedt ki.

Az ellendrzott szervezet: az Onkormdnyzat.

Az ellendrzés jogszabalyi alapjat az ASZ tv. 1. § (3) bekezdése, az 5. § (2) és
(6) bekezdése, valamint az Aht. 61. § (2) bekezdésének elbirasai képezik.

Az ellenérzés szakmai médszertana az ASZ hivatalos honlapjan (www.asz.hu)
kozzétett szakmai szabdlyokon alapuli, amely az INTOSAI éltal kiadott ISSAI
figyelembevételével késziilt.

Az ellenérzés lefolytatdsdhoz az Onkormdnyzat a kimutatdsok és a tanusit-
vany elektronikus kitoltésével, valamint az ASZ dltal kért dokumentumok
elektronikus megkiildésével szolgdltatott adatokat. Az igy rendelkezésre bocsa-
tott adatok, informaciék kontrollja és a munkalapok kitéltése a helyszini ellen-
6rzés keretében tortént. A jelentésben haszndlt fogalmak magyarazatat az 1.
szamu fiiggelék, az ellendrzés egyes terilleteinek értékelésénél alkalmazott egy-
séges mindsitési szempontokat a 2. szamu fiiggelék tartalmazza.

A belsd kontrollrendszer kialakitasanak ellenérzése sordn értékeltiik a kontroil-
kornyezet, a kockdzatkezelési rendszer, a kontrolltevékenységek, az informacios
és kommunikdcids rendszer, valamint a monitoring rendszer szabdlyozottsa-
ganak megfeleldségét. A pénziigyi folyamatokban kulcsszerepet betolts teljesi-
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tésigazolds és érvényesités kontrollok miikédése megfelelGségének mindsitésé-
hez az allomdnyba nem tartozék megbizdsi dijai, a kiilsé szolgaltatok altal
végzelt karbantartasi, kisjavitdsi munkdk, az egyéb tizemeltetési és fenntartasi
szolgdltatasok, a rendszeres szocidlis segélyek, valamint az dllamhdztartason
kiviilre teljesitett miikodési és felhalmozdsi célu pénzeszkdzatadasok koziil koc-
kazatelemzéssel valasztottuk ki az ellendrzott kiadasi jogcimeket. Az egyszerd
véletlen mintavétellel kivalasztott tételek ellendrzését tobblépesds megfeleldségi
tesztek utjdn addig végeztilkk, amig elegendd és megfelelé bizonyitékot szerez-
tink a vizsgdlt folyamatok kulcskontrolljai miikédésének megfelelé vagy nem
megfelels voltardl. Ertékeltiik az Onkormdnyzatndl a belss ellenérzés miikddé-
sének szabdlyossdgat. Utéellendrzésre nem keriilt sor, mivel az ASZ az Onkor-
mdanyzatnal a 2008-2011. évek kozott ellendrzést nem végzett.

Az AS7Z tv. 29. § (1) bekezdése szerint a jelentéstervezetet megkiildtiik a polgdr-
mester részére, aki az ASZ tv. 29. § (2) bekezdésében foglalt észrevéielezési joga-
val nem élt, a jelentéstervezetre észrevételt nem tett.
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A belsd kontrolirendszeren beliil 2012-ben a kontrollkérnyezet, a kockdzatkeze-
1ési rendszer, a kontrolltevékenységek, az informaciés és kommunikdacios rend-
szer, valamint a monitoring rendszer kialakitdsat kiiloén-kiilon és egyiittesen is
értékeltiik. A belsé kontrollrendszer kialakitdsa az Osszesitett értékelés
alapjan nem felelt meg a jogszabdlyi eldirdsoknak.

A belsd kontrollrendszer egyes teriiletei kialakitdsdnak mindsitése a koveikezd:

Kontrollteriilet Mindsités
nem
Likor 2
Kontrollkdrnyezet megfeleld
Kockdzatkezelési rendszer nem
megfeleld
Kontrolltevékenységek részben”
megfeleld
Informaciés és kommuni- nem
kacids rendszer megfeleld
nem
Monitorin e
itoring rendszer megfeleld

Részben megfelelonek értékeltitk a kontrolltevékenységek kialakitasat, mi-
vel az ellendrzésiink éltal megallapitott szabdlyozasbeli hidnyossagok nem ve-
szélyeztették a Polgdrmesteri Hivatal, ezdltal az Onkormdnyzat céljainak eléré-
sét.

Nem megfelelonek értékeltiik a kontrollkdrnyezet, a kockazatkezelési rend-
szer, az informdciés és kommunikdcids rendszer és a monitoring rendszer ki-
alakitasat, mivel az ellendrzésiink sorén megallapitott szabdlyozdasbeli hid-
nyossagok magukban hordozzdk a szabdlytalan miikédés és gazdalkodas, va-
lamint a korrupcié kockdzatat.

A kockazatkezelési rendszer kialakitésdval kapcsolatban a kozszolgdlatban
nem dllé személyek vagyonnyilatkozai-tételi kotelezettsége teljesitésének ellen-
Orzése soran feltart hibdk, hidnyossagok kijavitdsa, megsziintetése érdekében
az ASZ levélben hivta fel a polgdrmestert a jogszabdlysérté gyakorlat miel5bbi
megszintetésére. '

A bels8 kontrollrendszer nem megfeleld kialakitdsa kockdazatot jelent az On-
kormdnyzat feladatainak szabdlyszer(i, gazdasdagos, hatékony és eredményes
végrehajtdsa sordn.

Az dllomanyba nem tartozék megbizasi dijaival, valamint a kiilsé szolgaltaték
altal végzett karbantartasi, kisjavitasi munkakkal kapcesolatos kifizetések sordn
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a pénziigyi folyamatokban kulcsszerepet betolto teljesitésigazolds és érvé-
nyesités belso kontrollok miilkédése gyenge volt. Gyengének értékeltik a
két kulcskontroll egyiittes miikddését, mert azok nem biztositottak az ellendérzé-
stink altal feltart hianyossagok bekévetkezésének megel6zését.

A szamvevGszéki ellendrzés az ellendrzétt kifizetésekkel Osszefiiggésben a ren-
delkezésre bocsatott dokumentumok alapjdn kar bekdvetkeztére utald adatot,
tényt nem dllapitott meg, azonban a gazdalkoddsban kulcsszerepet betdltd
kontrollok gyenge miik6dése miatt fenndll a hibdk bekévetkezésének lehet6sé-
ge. A nem megfelelden szabdlyozott és miikodtetett belsé kontrollok korrupcios
kockazatot hordoznak.

Az Onkormdnyzat a belsé ellendrzési feladatokat — képviselS-testiileti déntés
alapjan - a Tdarsulds ttjdn ldtta el. A belsd ellendrzés miikédése a jogsza-
bdlyi eléirésoknak ugyan megfelelt, azonban az ellendrzés szik teriiletre kor-
latozddott, és emiatt nem volt pozitiv visszahatdssal a kontrollrendszer elemei-
re. A belsd ellendrzés nem tdrta fel a szamvevészéki ellendrzés dltal megallapi-
tott hidnyossdgokat a kontrollkérnyezet, a kockdzatkezelési rendszer, az infor-
maciés és kommunikdciés, illetve a monitoring rendszer kialakitdsandl, vala-
mint a pénziigyi folyamatokban kulcsszerepet betolté teljesitésigazolds és ervé-
nyesités belsé kontrollok miikédésénél.

Az ASZ tv. 33. § (1) bekezdésében foglaltak értelmében az ellendrzott szervezet
vezetbje koteles a jelentésben foglalt megallapitasokhoz kapcsolods intézkedési
tervet dsszedllitani, és azt a jelentés kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil az
ASZ részére megkiildeni. Amennyiben az intézkedési tervet hatdridére nem
kiildi meg a szervezet, vagy az ASZ tv. 33. § (2) bekezdésében foglalt péthatdr-
idé elteltével megkiildott intézkedési terv tovdbbra sem elfogadhaté, az ASZ el-
noke a hivatkozott térvény 33. § (3) bekezdés a)-b) pontjaiban foglaltakat ér-
vényesitheti.

Az ellendrzés intézkedést igényld megallapitdsai és javaslatai:

a polgarmesternek

A Képviseld-testllet bizottsdgainak nem helyi énkormanyzati képviseld tagjai a Va-

gyonnyilatkozat-tételrdl sz6lé tv. 5. § (1) bekezdés ¢) pontjanak eldirasa ellenére
nem tettek vagyonnyilatkozatot.

Javaslat:

Intézkedjen soron kivill arrél, hogy a bizottsdgok nem helyi 6nkorméanyzati képviseld
tagjai a Vagyonnyilatkozat-tételrél szol6 tv. 5. § (1) bekezdés c) pontja elbirasainak
megfeleléen tegyenek vagyonnyilatkozatot.

Az Aht. 37. § (1) és az Avr. 55. § (1) bekezdései ellenére az Onkormanyzat nevében
tortént kotelezettségvallalasokra pénziigyi ellenjegyzés nélkiil kertilt sor.
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|avaslat:

intézkedjen, hogy az Onkormanyzat nevében tortént kotelezettségvallaldsra az Aht,
37. § (1) bekezdésében és az Avr. 55. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen
— az Avr. 53. §-4ban meghatarozott kivételekkel — kizarélag a pénziigyi ellenjegyzés
utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, irasban keriljon sor.

A szamvevszéki ellendrzés megéllapitasai alapjan az Onkormanyzatnal a belsd kont-
rollrendszer kialakitdsa Osszefoglaléan értékelve nem felelt meg a jogszabdlyi elira-
soknak a kulcskontrollok miikodése gyenge volt, a belsd ellenrzés miikodése ugyan
megfelelt a jogszabélyi eléirasoknak, azonban nem térta fel, ezaltal nem is javittatta
ki a feltart hianyossagokat. A megallapitott szabdlyozdsbeli és mikodésbeli hianyos-
sagok magukban hordozzak a szabalytalan mikodés kockazatat.

Javasiat:

A Motv. 115. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan kisérje figyelemmel az Onkor-
manyzat gazdalkodasanak szabélyszer(iségét. A Motv. 67. § f) pontja alapjan gon-
doskodjon a belsd kontrollrendszer miikodésére vonatkozo jogszabélyi rendelkezések
be nem tartdsa, valamint a teljesitésigazolas, illetve az érvényesités kontrollokkal 6sz-
szefliggésben feltdrt hianyossagok, szabalytalansdgok tekintetében az esetleges
munkajogi felelGsséggel kapcsolatos kérilmények kivizsgaldsardl, majd a vizsgalat
eredményének fliggvényében tegye meg a sziikséges intézkedéseket.

a jegyzonek
a kontrollkornyezettel kapcsolatban:

A jegyz6 a hivatali SZMSZ,-ben — az Avr. 13. § (1) bekezdés c) pontjaban foglaltak
ellenére — nem rogzitette az elldtandd, és a szakfeladat rend szerint szakfeladat
szammal és megnevezéssel besorolt alaptevékenységek, valamint az alaptevékeny-
séget szabalyozd jogszabalyok megjelbiését.

A jegyz6 — a Htv. 140. §. (1) bekezdés c) pontjdban foglaltak ellenére — az Onkor-
ményzat intézményének szamviteli rendjét nem alakitotta ki.

A jegyz6 — az Mvtv. 2. § (3) bekezdésében foglaltak ellenére — a képerny& el6tti
munkavégzés kivételével nem hatarozta meg a Polgarmesteri Hivatalban az egészsé-
get nem veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzés kovetelményei megvaldsitasa-
nak mddjat.

A jegyz6 — a Tvtv. 19. § (1) bekezdésében foglaltak ellenére — nem készitette el a
Polgarmesteri Hivatal tlizvédelmi szabdlyzatat.

A jegyzb — a Bkr. 6. § (3) bekezdésében foglaltak ellenére — a Polgdrmesteri Hivatal
ellendrzési nyomvonalénak rendszeres aktualizalasaré! nem gondoskodott.

A KépviselS-testiilet a Kttv. 231. § (1) bekezdése elienére nem éllapitotta meg — a
Kttv. 83. §-aban meghatdrozott — a koztisztviselSkkel szembeni hivatisetikai ala_pel-
vek részletes tartalmat, valamint az etikai eljaras szabaélyait, mivel a jegyz6 — az Otv.
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36. § (2) bekezdés a) pontjaban eléirt feladata ellenére — nem készitette el ennek
dokumentumat.

Javaslat:

a) Készitse el a hivatali SZMSZ, médositasat annak érdekében, hogy az tartalmazza
az Avr. 13. § (1) bekezdésében eléirt valamennyi tartalmi elemet, és kezdemé-
nyezze az Aht. 9. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltakra tekintettel a Képvisels-
testlilet elé terjesztését.

b) Alakitsa ki a Htv. 140. §. (1) bekezdés ¢) pontjaban foglaltak alapjan az énkor-
manyzat intézményeinek szamviteli rendjét.

c) Hatdrozza meg az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzés
kévetelményei megvaldsitdsanak médjat az Mvtv. 2. § (3) bekezdése alapjan.

d) Készitse el a tlizvédelmi szabdlyzatot a Tvtv. 19. § (1) bekezdésében foglalt el6-
irasnak megfelelGen.

e) Aktualizlja rendszeresen a Bkr. 6. § (3) bekezdésében eléirtaknak megfelelGen
az ellenbrzési nyomvonalat.

f) Készitse eld a Motv. 81. § (3) bekezdés c) pontjaban foglalt feladatkérében a
koztisztviselékkel szembeni — a Kttv. 83. §-a szerinti — hivatasetikai alapelvek
részletes tartalmanak, valamint az etikai eljéras szabalyainak dokumentumait, és
a Kttv. 231. § (1) bekezdésében foglaltakra tekintettel kezdeményezze azok Kép-
viselo-testiilet elé terjesztését.

a kockazatkezelési rendszerrel kapcsolatban:

A jegyz0 — a Bkr. 7. § (2) bekezdésében foglaltak ellenére — nem mérte fel és nem al-
lapitotta meg a Polgarmesteri Hivatal tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé koc-
kazatokat, mivel nem hatdrozta meg azok bekovetkezésének valdszin(iségét és kolt-
ségvetési szervre gyakorolt hatdsdt, tovabba nem hatérozta meg az egyes kockéza-
tokkal kapcsolatban szilkséges intézkedéseket, valamint azok teljesitésének folyama-
tos nyomon kdvetési médjét.

Nem rogzitették — a Vagyonnyilatkozat-tételrdl sz6l6 tv. 4. § d) pontjaban foglaltak
eltenére — a képviseld-testiileti bizottsagok nem helyi dnkormanyzati képviseld tagja-
inak a 3. § (3) bekezdés e) pontja szerinti vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségét az
énkormanyzati SZMSZ-ben, mivel a jegyzd nem gondoskodott az Otv. 36. § (2) be-
kezdés a) pontjdban foglalt feladatkdrében az énkormanyzati SZMSZ vagyonnyilat-
kozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatos médositasdnak elékészitésérdl. Az onkor-
ményzati SZMSZ 7. szami mellékletében az Otv. 22. § (3) bekezdésében elSirtaknak
megfeleléen az Ugyrendi és Szocialis Bizottsag feladat- és hataskérében hataroztak
meg, hogy a polgarmester és a képviselk vagyonnyilatkozatait nyilvantartja és el-
lenérzi, azonban a bizottsag feladataként nem rogzitették a vagyonnyilatkozatok 6r-
zésének kotelezettségét. A Képviselb-testiilet bizottsagainak nem helyi 6nkormany-
zati képvisel$ tagjaira a szabélyozds nem terjedt ki. A bizottsdg nem helyi 6nkor-
manyzati képvisel§ tagjaira vonatkozé szabélyozas és az &rzésért felelés meghataro-
zasanak hianyaban a Vagyonnyilatkozat-tételrd! sz6l6 tv. 8. § (4) bekezdés eldirdsa
ellenére a bizottsdg nem helyi dnkormanyzati képvisel6 tagjait a vagyonnyilatkozat-
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tételi kotelezettség fennéllasarél és esedékességének idépontjarél az esedékességet
legaladbb 30 nappal megel6z6en nem tajékoztattak. Az ASZ levélben hivta fel a pol-
garmestert a jogszabalysértd gyakorlat mieiébbi megsziintetésére.

Javaslat:

a) Mérje fel és allapitsa meg a Bkr. 7. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a Pol-
garmesteri Hivatal tevékenységében, gazdalkoddsédban rejlé kockazatokat, hata-
rozza meqg az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, vala-
mint azok teljesitése folyamatos nyomon kdvetésének médjat.

b) Készitse elé a Motv. 81. § (3) bekezdés c) pontjaban foglalt feladatkdrében az
onkormaényzati SZMSZ médositasat annak érdekében, hogy az tartalmazza a Va-
gyonnyilatkozat-tételrdl sz6l6 torvény 4. § d) pontjdban eléirtak szerint a va-
gyonnyilatkozat-tételre kételezettek teljes kérét, valamint a Motv. 57. § (2) be-
kezdésének megfeleiGen a vagyonnyilatkozatok vizsgalatat végzd bizottsagnak az
Orzéssel kapcsolatos feladatait, koztiik a tajékoztatasi kotelezettséget is, és kez-
deményezze annak Képviseld-testiilet elé terjesztését.

a kontrolitevékenységekkel kapcsolatban:

A jegyz8 a Bkr. 8. § (2) bekezdés a) pontjdban foglaltak ellenére nem biztositotta a
pénziigyi dontések — koztik a tdmogatésokkal valo elszémoldsok — dokumentumai-
nak elkészitésével kapcsolatban a folyamatba épitett, el6zetes, utélagos és vezetdi el-
lendrzést.

A jegyz8 — az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban és az Avr. 53. § (2) bekezdésében
foglaltakat figyelmen kiviil hagyva — annak ellenére nem hatérozta meg az el6zetes
frasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét, hogy belsé szabélyo-
zasban lehetévé tette a 100 ezer Ft alatti kifizetések eldzetes irasbeli kotelezettségval-
lalas nélkili teljesitését.

A jegyzd — az Itkr. 8. § (1) bekezdésében foglalt elSirast figyelmen kiviil hagyva —
nem gondoskodott az iratkezelési szoftver altal kezelt adatok biztonségardl, nem
alakitotta ki az (izembiztonsagi, adatvédelmi szabalyok érvényre juttatasdhoz sziik-
séges eljarasi szabdlyokat.

A jegyz6 — az Info tv. 7. § (2)-(3) bekezdéseiben foglalt el6irasokat figyelmen kiviil
hagyva — az informatikai rendszer szabalyozasa sordn nem tette meg azokat a tech-
nikai és szervezési intézkedéseket és nem alakitotta ki azokat a szervezetre szabott el-
jarasi részletszabalyokat, amelyek biztositjak az adatok biztonsagét és védeimét.

A jegyzb — a Bkr. 8. § (4) bekezdés b)- pontjaban foglaltak ellenére — belsé szabaly-
zatban nem hatarozta meg a dokumentumokhoz és informaciékhoz valé hozzaférés-
re vonatkozéan a feleldsségi koroket.

Javaslat:

a) Biztositsa a tdmogatasokkal valdé elszdmolasok dokumentumainak elkészitésére
vonatkozéan a folyamatba épitett, elSzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést a Bkr.
8. § (2) bekezdése alapjan.
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b) Rogzitse belsé szabalyzatban — az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjéban és az Avr.
53. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan — az el6zetes irasbeli kotelezettségvalla-
last nem igénylé kifizetések rendjét.

¢) Gondoskodjon az lkr. 8. § (1) bekezdésének megfelelen az iratkezelési szoftver
éltal kezelt adatok biztonsagéarél, és alakitsa ki az Gizembiztonsagi, adatvédelmi
szabalyok érvényre juttatasdhoz sziikséges eljarasi szabélyokat.

d) Gondoskodjon az Info tv. 7. § (2)-(3) bekezdésében foglaltaknak megfelelden az
informatikai rendszer adatainak biztonsagarél.

e) Szabalyozza belsé szabalyzatban a felelésségi korok meghatédrozasaval a Bkr. 8. §
(4) bekezdés b) pontjdnak megfelelden a dokumentumokhoz és informécidkhoz
valé hozzaférést.

az informacios és kommunikacios rendszerrel kapcsolatban:

A jegyz6 — Bkr. 3. § d) pontjaban és 9. § (1) bekezdésében foglaltak ellenére — nem
alakitott ki olyan rendszert, amely biztositja, hogy a megfeleld informéaciok a megfe-
lel6 id6ben eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, személyhez.

o

A jegyzd — az Ltv. 10. § (1) bekezdés ¢) pontjanak el6irdsat figyelmen kivil hagyva —
a Polgdrmesteri Hivatal egyedi iratkezelési szabalyzatdt nem a Levéitédr és a Kor-
manyhivatal egyetértésével adta ki.

A jegyz0 ~ az Info tv. 33. § (1) és (3) bekezdésében, a 37. § (1) bekezdésében és az
1. melékletében, valamint a kozérdek( adatok igénylése és kézzétételi rendben fog-
laltak elienére — a szervezeti adatok kivételével nem gondoskodott az Onkormanyzat
elektronikus kozzétételi kbtelezettségének teljesitésérdl a 2012. évben.

A jegyzb — az lkr. 14. § (4) bekezdésében foglaltak ellenére — az iratok iktatasanak, az
iratforgalom dokumentalasanak elmulasztasdval nem biztositotta az Ugyintézés fo-
iyamaténak, az iratok szervezeten beliili Gtjanak pontos kovethet8ségét és ellendriz-
het&ségét, az iratok hollétének naprakész megéllapithatésagat.

Javaslat:

a) Alakftson ki és miikddtessen a Bkr. 3. § d) pontjdban és a 9. § (1) bekezdésében
foglaltaknak megfeleien olyan rendszert, amely biztositja, hogy a megfelelé in-
formaciék a megfeleld id6ben eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti egy-
séghez, illetve személyhez.

b) Az iratkezelési szabalyzatot az Ltv. 10. § (1) bekezdés c) pontjénak elSirasanak
megfelel8en a Levéltar és a Kormanyhivatal egyetértésével adja ki.

¢) Tegyen eleget az Info tv. 33. § (1) és (3) bekezdésében, a 37. § (1) bekezdésé-
ben és az 1. mellékletében, valamint a kozérdekii adatok igénylése €s kdzzétételi
rendben foglaltnak megfelelden az Onkormaényzat elektronikus kdzzétételi kote-
lezettségének.
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d) Biztositsa az lkr. 14. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen az iratok ikta-
tasaval és az iratforgalom dokumentaiasaval, hogy az iratok szervezeten beliili Gt-
ja pontosan kovethetd és ellendrizhets legyen.

a monitoring rendszerrel kapcsolatban:

A jegyzb — a Bkr. 3. § e) pontjaban és 10. §-aban foglaltak elienére — nem alakitotta
ki a Polgdrmesteri Hivatal tevékenységének, a célok megvaldsitdsanak nyomon kéve-
tését biztosito rendszert.

Javaslat:

Alakitsa ki és miikodtesse a Bkr. 3. § e) pontjaban és 10. §-aban foglaltak alapjan a
Polgérmesteri Hivatal tevékenységének, a célok megvalésitasanak nyomon kévetését
biztosité rendszert, ’

a pénziigyi folyamatokban kulcsszerepet betdltd kontrollokkal kapcsolatban:

A kifizetéseket megelézen a teljesités igazoldsat az Avr. 57. § (1) és (3) bekezdésé-
ben foglaltak ellenére nem, vagy azt nem a belsd szabélyzatban el&irt tartalommal
végezték el, tovabba a szerz6désben foglaltak teljesitésének igazolasahoz ellenériz-
het§ dokumentumok nem &lltak rendelkezésre, {gy a kiaddsok jogosségénak, dsszeg-
szerliségének és az ellenszolgaltatas teljesitésének igazoldsa nem szabélyszer(ien tor-
tént.

A teljesitésigazold jogosultsdga nem volt megallapithatd, mivel aléirds mintéja az
Avr. 60. § (3) bekezdésben eldirt teljesités igazolasara jogosultak nyilvantartasaban
nem szerepelt.

Az érvényesités soran az Avr. 58. § (1) bekezdésben foglalt ellendrzési feladatokat
nem végezték el, mert a kifizetés dsszegszeriiségét, a fedezet meglétét szabalyszeri
teljesitésigazolas hianyaban nem ellen&rizték.

Az érvényesités sordn az Avr. 58. § (2) bekezdés el§irasa ellenére nem jelezték az
utalvdnyozénak, hogy a megel6z6 Gigymenetben nem tartotték be az Aht. 37. § (1)
és az Avr. 55. § (1) bekezdésében foglaltakat, mivel kotelezettségvallaldsra pénziigyi
ellenjegyzés nélkil kerilt sor, valamint azt, hogy a Szamv. tv. 167. § (1) bekezdés h)
pontjdban és a gazdalkodasi jogkorok szabélyzatban el6irtak ellenére az utalvanyla-
pon nem tiintették fel a f6kényvi szamla szamat és az Avr. 59. § (3) bekezdésében
elsirt adatokat. Az érvényesft& nem jelezte tovabbd, hogy az Ahsz. 48. § (2) bekez-
désében hivatkozott 9. szamG mellékletében foglaitak elienére a fékonyvi szamlat
nem a gazdasagi esemény tartalmanak megfeleléen jelolték ki, hogy a szémla az Afa
tv. 169. § e) pont elbirdsa ellenére hibasan tartalmazta a vevé nevét, valamint, azt,
hogy az Avr. 56. § (1) bekezdés elGirasa ellenére a kotelezettségvallalast kdvet&en
nem gondoskodtak annak nyilvdntartasba vételér6l, mert nem vezettek a jogsza-
bélyban és a gazdalkodasi jogkorok szabélyzataban elirt tartalmi kotelezettségval-
lalasi nyilvantartast.

Az érvényesité jogosultsdga nem volt megdllapithaté, mert aldfrds mintaja az Avr.
60. § (3) bekezdésben eldirt érvényesitésre jogosultak nyilvantartdsdéban nem szere-
pelt, tovabba az Avr. 60. § (1) bekezdésében meghatarozott 6sszeférhetetlenségi
szabalyok ellenére azonos volt a teljesitést igazoloval.

15



I. OSSZEGZ( MEGALLAPITASOK, KOVETKEZTETESEK, JAVASLATOK

A jegyzb ,addiigyi feladatok” ellatasara megbizasi szerz6dést kotott annak ellenére,
hogy a Kttv. 8. § (1)-(2) bekezdések elGirdsa alapjan a kozigazgatdsi szerv kozhatalmi
hatéskérének gyakorldsaval kozvetleniil 6sszefliggd, valamint Ugyviteli feladat eflata-
sara kizarolag kozszolgalati jogviszony étesithetd.

Javaslat:

Intézkedjen — a teljesitésigazolds és az érvényesités vonatkozédsdban feltart hidnyos-

sagok megsziintetése, illetve az operativ gazdélkodas soran a miikodésbeli hibak

megelbzése, feltarasa €s kijavitasa érdekében — arrél, hogy

a) a teljesitésigazolasra kijelolt, és az Avr. 60. § (3) bekezdésében eldirtak szerint
nyilvantartott személyek az Aht. 38. § (1) és az Avr, 57. § (1) bekezdeseben fog-
laltaknak megfeleléen, ellendrizhetd okmaényok alapjan ellendrizzék és az Avr. 57.
§ (3) bekezdésében foglalt mddon igazoljdk a kiadasok teljesitésének jogossagat,
Osszegszeriiségét, ellenszolgdltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalas ese-
tében az ellenszolgdltatds teljesitését;

b) az érvényesitésre kijelolt, az Avr. 60. § (3) bekezdésében el6irtak szerinti nyilvan-
tartdsban szerepl személyek az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglalt &sszeférhe-
tetlenségi szabalyokat betartva — a kifizetéseket megel6zben teljesitésigazolas
alapjan, az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak hianyaban is — az Avr.
58. § (1)-(3) bekezdése alapjan ellendrizzék az Gsszegszer(iségnek, a fedezet
meglétének és a megelozo ligymenetben az Aht., az 4llamhdaztartasi szamviteli
kormanyrendelet, az Avr. és a belsé szabalyzatokban foglaltaknak a betartasat;

¢) az Anht. 37. § (1) és az Avr. 55. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelel&en ko-
telezettségvallalasra — az Avr. 53. §-aban meghatarozott kivételekkel — kizérélag a
pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét megel6zben,
frasban keriljén sor;

d) a bizonylaton tlintessék fel a Szamv.tv. 167. § (1) bekezdés h) pontjaban elGirt, a
kényvelés modijara és az érintett konyvviteli szamlakra torténd hivatkozast, to-
vabba a konyvviteli elszdmolasra utalé fékonyvi szamlat az allamhaztartasi szam-
viteli kormanyrendelet 51. § (1) bekezdésében hivatkozott 16. szdmU mellékle-
tében foglaltak alapjan a gazdasagi esemény tartalmanak megfelelGen jelé!jék ki,

valamint kifizetést az Afa tv. 169. §-aban el6irt adattartalommal beny(jtott szam-
la esetén teljesftsenek;

e) a kotelezettségvallaldsok nyilvantartdsét az Avr. 56. § (1) bekezdésében foglalt
eldirasnak megfeleléen vezessék, és az utalvanyrendeleten az Avr. 59. § (3) be-
kezdésében foglalt kételezd tartalmi elemeket tiintessék fel;

f) a Polgarmesteri Hivatal kézhatalmi hataskorének gyakorlasaval kézvetleni! ossze-
fuggd, valamint Ugyviteli feladatainak elldtdsara a Kitv. 8. § (1)-(2) bekezdések
elBirasa alapjan kizarélag kézszolgalati jogviszonyt létesitsen.

a bels6 ellenérzés mikodésével kapcsolatban:

A Képviseld-testlilet a 201 3. évi ellendrzési tervet nem a Bkr. 31. § (4) bekezdésében
foglalt tartalommal hagyta jov4, mivel csak a tervezett ellendrzés térgyét és dteme-

A

zését tartalmazta. A belsd ellendrzési vezetd altal 2013, januéar 24-én — az el6irt tar-
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talmi kovetelményeknek megfelelen — elkészitett 2013, évi belsd ellendrzési tervet a
jegyz6 jovahagyta, azonban azt a KépviselS-testiiletnek j6vdhagyasra nem terjesztet-
te eld.

A 2013. évi ellendrzési terv Osszedllitdsa — a Bkr. 56. § (2) bekezdésében foglalt els-
irds ellenére, az ellendrzés témakijeldlésének kivételével — nem a jegyzd irdsos véle-
ményének figyelembevételével tortént, mivel a jegyz6 véleményt, javaslatot nem fo-
galmazott meg.

A belsd ellenérzési vezetd altal az elvégzett ellendrzésekrdl vezetett nyilvantartds — a
Bkr. 50. § (2) bekezdés b), f) és g) pontjaban eldirtak ellenére — nem tartalmazta az
ellendrzott szerv megnevezését, a vizsgalt idoszakot, valamint az intézkedési terv ké-
szitésének sziikségességét.

A belsd ellendrzési vezetd — a Bkr. 21. § (2) bekezdés d) pontjaban és a 47. § (1) be-
kezdésében foglaltak ellenére — a belsd eilendrzési jelentésekben tett megallapitasok-
rol, javaslatokrél, a vonatkozé intézkedési tervekrdl nyilvantartast nem vezetett, azok
végrehajtdsanak nyomon kdvetését elmulasztotta.

A Tarsulds munkaszervezetének vezetbje a Bkr. 56. § (8) bekezdésében elbirtak elle-
nére a 2011. évre vonatkozd éves ellenbrzési jelentést a jeqyzd részére hatéaridGre
nem kiildte meg. A polgarmester a zarszamadassal egyidejlleg a 2011. évben el-
végzett egy belsd ellendrzésrol készitett ellendrzési jelentést terjesztette a Képvisels-
testiilet elé jovahagyésra, amely nem felelt meg a Bkr. 48. §-ban el8irt éves ellendr-
zési jelentés tartalmi kdvetelményeinek.

Javaslat:

a) Kezdeményezze az éves ellendrzési terv Képvisel§-testiilet elé terjesztését annak
érdekében, hogy azt a Képviselé-testiilet a Motv. 119. § (5) és a Bkr. 32. § (4)
bekezdésében eldirt hataridon belil és a 31. § (4) bekezdésében elbirt tarta-
lommal hagyja jéva.

b) Kezdeményezze, hogy az éves ellendrzési tervet a belsé ellendrzési vezet6 a Bkr.

56. § (2) bekezdés elbirasainak megfeleiéen a jegyzd irasos véleményének figye-
lembevéteiével készitse el.

¢) Kezdeményezze, hogy a belsé ellenSrzési vezetd a Bkr. 50. §-dban foglalt eld-
frasnak megfelelfen vezessen az elvégzett ellendrzésekrdl nyilvantartast.

d) Kezdeményezze, hogy a belsd ellenGrzési vezet§ a Bkr. 21. § (2) bekezdés d)
pontjdban és a 47. § (1) bekezdésben foglalt eléiras alapjan vezessen nyilvantar-
tast az ellendrzési jelentésekben tett megallapitasokrdl, javasiatokrél, a vonatkozd
intézkedési tervekrdl, és kévesse nyomon azok végrehajtasat.

e) Kezdeményezze, hogy a Bkr. 49. § (1) bekezdés szerint elkészitett, és a Bkr. 48.
§-aban elirt tartalmi elemeket tartalmazé éves ellendrzési jelentést a Tarsulas
munkaszervezetének vezetdje az 56. § (8) bekezdésében eldirt hataridére kuldje
meg a jegyz0 részére.
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1.1.

II. RESZLETES MEGALLAPITASOK

AZ ONKORMANYZAT BELSO KONTROLLRENDSZERENEK KIALAKITA-

SA

A belso kontrollrendszeren beliil 2012-ben a kontrollkdrnyezet, a kockdzatkeze-

lési rendszer, a kontrolltevékenységek, az informaciés és kommunikdacios rend-
szer, valamint a monitoring rendszer kialakitdsat kiilén-kiilon és egytittesen is

értékeltiik. A belsé kontrollrendszer kialakitasa az Osszesitett értékelés

alapjan nem felelt meg a jogszabdlyi eldirdsoknak.

A kontrollkornyezet

A kontrollkérnyezet kialakitdasa — a 2. szdmu fiiggelékben részletezett kri-
tériumrendszer alapjan végzett értékelés szerint — a jogszabalyi eldirasoknak
nem felelt meg, mert:

Sor-
szém?

Megdllapitas

Megjegyzés

Az alapité okirat, az — Avr. 5. § (1) bekezdé-
sének ¢) pontjdban foglaltak ellenére — nem
tartalmazta a Polgdrmesteri Hivatal alapte-
vékenységeinek felsoroldsat, azok dllamhaz-
tartds szak-feladatrendje szerinti megjelolé-
sét.

Az alapitd okirat, az alap-
tevékenységek  felsorola-
sat, azok szak-feladatrend
szerinti megjeldlését a
jogszabdly  elbirdsainak
megfelelden tartalmazza.

A Képvisels-testiilet — a Ktv. 34. § (3) bekez-

désében foglaltak ellenére — nem dontdétt a

teljesitményértékelés alapjat képezd célok-
ol

A Ktv.-t hatdlyon kiviil
helyezte a 2012. évi V.
torvény 59. § (1) bekezdés
a) pontja, hatdlytalan
2012. mdrcius 1-t61.

A jegyzé a hivatali SZMSZ,-ben — az Avr.
13.§ (1) bekezdés c¢) pontjaban foglaltak
ellenére - nem rogzitette az elldtando, és a
szakfeladat rend szerint szakfeladat szdm-
mal és megnevezéssel besorolt alaptevé-
kenységek, valamint az alaptevékenységet
szabdlyozo jogszabdlyok megjeldlését.

A hivatali SZMSZ,-ben a
hidnyossdgokat  részben
potoltdk, de az alaptevé-
kenységet szabdlyozd jog-
szabdlyok megjelolését
tovdbbra sem tartalmaz-
za.

16.

A jegyzd az - Otv. 36. § (2) bekezdés a) pont-
jaban? foglaltak ellenére — nem készitette el
megfelelé idében a vagyongoazdalkoddsi
rendelet modositasat annak érdekében,

Az Onkormdnyzat o hata-
lyos jogszabdlyi rendelke-
zéseknek megfeleld va-
gyongazddlkoddsi rende-

! A megdllapitds szdmozdsa az Onkormdnyzat dltal az adatszolgéltatds sordn kitoltott
kimutatasok kérdéseinek sorszamaval azonos.

2 2013. jonuar 1-jét6l a Motv. 81. § (3) bekezdés c) pontja.
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1.2.

hogy az megfeleljen az Nvtv. 3. § (1) bekez-
dés 6. pontja, 5. §-a, 11.§ (16) bekezdése,
13. § (1) bekezdése, 18. § (1) és (12} bekezdé-
se, valamint az Motv. 109. § (4) bekezdése
eléirasainak, ezért a Képviselo-testillet a
jogszabdlyban meghatdrozott  hataridot
tillépve fogadta el a vagyongazdalkoddsi
rendeletet.

letének tervezetét a jegyzd
el6készitette és a Képvise-
16-testiilet a 2012, novem-
ber 294 {ilésén dontott
annak elfogaddsdarol.

18.

A jegyzd - a Htv. 140. §. (1) bekezdés c)
pontjdban foglaltak ellenére — az Onkor-
manyzat intézményének szamviteli rendjét
nem alakftotta ki,

32.

A jegyzd — az Mvtv. 2. § (3) bekezdésében
foglaltak ellenére - a képernyé elotti mun-
kavégzés kivételével nem hatdrozta meg a
Polgdrmesteri Hivatalban az egészséget nem
veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzés
kovetelményel megvaldsitésdnak médjat.

33.

A jegyz6 — a Tvtv. 19. § (1) bekezdésében
foglaltak ellenére — nem készitette el a Pol-
garmesteri Hivatal tizvédelmi szabdlyzatat.

44.

A jegyz6 — a Bkr. 6. § (3) bekezdésében fog-
laltak ellenére — a Polgdrmesteri Hivatal
ellenérzési nyomvonaldanak rendszeres ak-

s o

tualizaldsérdl nem gondoskodott.

47.

A Képviseld-testiilet a Kttv. 231. § (1) bekezdés
eléfrasa ellenére nem allapitotta meg - a
Kttv. 83. §-dban meghatarozott — a koztisztvi-
selékkel szembeni hivatasetikai alapelvek
részletes tartalmdat, valamint az etikai eljards
szabdlyait, mivel a jegyz6 — az Otv. 36. § (2)
bekezdés a) pontjdban eldirt feladata ellenére
— nem készitette el ennek dokumentumat.

A kockazatkezelési rendszer

A kockazatkezelési rendszer kialakitdsa - a 2. szamu fiiggelékben részle-
tezett kritériumrendszer alapjdn végzett értékelés szerint — a jogszabadlyi el6ira-
soknak nem felelt meg, mert:

Sor-
szam

Megdllapitas

Megjegyzés

A jegyzd — a Bkr. 7. § (2) bekezdésében fog-
laltak ellenére — nem mérte fel és nem dlla-
pitotta meg a Polgdrmesteri Hivatal tevé-
kenységében, gazddlkoddsdban rejlé kockd-
zatokat, mivel nem hatdrozta meg azok
bekovetkezésének valosziniiségét és koltség-
vetési szervre gyakorolt hatdsét, tovabba
nem hatdrozta meg az egyes kockdzatokkal
kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, va-
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lamint azok teljesitésének folyamatos nyo-
mon kovetési modjat.

13.

A jegyzd a Vagyonnyilatkozat-tételrdl szolé
tv. 4. § a) pontjdban foglaltak ellenére a
vagyonnyilatkozat-téteire kotelezetick koérét
a hivatali SZMSZ,-ben nem rogzitetie,

Nem rogzitették a Vagyonnyilatkozat-
tételrdl szold tv. 4. § d) pontjidban foalaltak
ellenére a bizottsdgok nem helyi onkor-
madnyzati képvisel tagjainak 3. § (3) bekez-
dés e) pontja szerinti vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezetiségét az Onkormdnyzati
SZMSZ-ben, mivel a jegyzé nem gondosko-
dott az Otv. 36. § (2) bekezdés a) ponijdban
foglalt feladatkodrében az Onkormdnyzati
SZMSZ vagyonnyilatkozat-tételi kotelezett-
séggel kapcsolatos modositdsdnak eldkészi-
tésérol.

A hivatali SZMSZ, 18. §
eldirdasa szerint minden
koztisztviseld koteles va-
gyonnyilatkozat-tételre.

14,

A Vagyonnyilatkozat-tételr6l szol6 tv. 5. § (1)
bekezdés b) pont eldirdsa ellenére nem tett
vagyonnyilatkozatot az a koztisztviseld, aki-
nek jogviszonya a 2012. évben megsziint, a
vagyonnyilatkozat-tételre a jegyz8 nem szoli-
totta fel.

Az dnkormdnyzati SZMSZ 7. szamu mellékle-
tében az Otv. 22. § (3) bekezdésében elbirtak-
nak megfeleléen az Ugyrendi és Szocidlis Bi-
zottsdg feladat- és hataskoreben hataroztdk
meg, hogy a polgdarmester és a képvisel6k
vagyonnyilatkozatait nyilvantartja és ellen-
6rzi, a Képvisel6-testiilet bizottsdgainak nem
helyi onkormanyzati képviseld tagiaira a
szabdlyozds nem terjedt ki.

A bizottsdg nem helyi dnkormdnyzati képvi-
selé tagjaira vonatkozé szabdlyozds és az
Orzésért felelés meghatdrozdsénak hidnya-
ban a Vagyonnyilatkozat-tételrdl szol6 tv. 8. §
(4) bekezdés elbirdsa ellenére a bizottsdg nem
helyi énkorményzati képviseld tagjait a va-
gyonnyilatkozat-tételi kotelezettség fenndlld-
sardl és esedékességének iddpontjarél az ese-
dékességet legaldbb 30 nappal megel6zden
nem tajékoztattdk. A KépviselO-testiilet bizott-
sagainak nem helyi énkormdanyzati képvisels
tagjai a Vagyonnyilatkozat-tételrsl sz6l6 tv.
5. § (1) bekezdés ¢} pontja eléirdsa ellenére
nem tettek vagyonnyilatkozatot.

Az Motv. 2013. janudr 1-
jétdl hatdlyos 57. § (2)
bekezdése el6irja, hogy a
vagyonnyilatkozatok vizs-
gdlatdt a szervezeti és
miikédési szabdlyzatban
meghatdrozott  bizottsag
végzi, amely gondoskodik
azok  nyilvantartasarol,
kezelésérdl és Orzésérol.

A jegyzd munkakori lefrd-
sdban rogzitették, hogy
gondoskodik a képviselSk
vagyonnyilatkozat  tételi
kotelezettségével kapcsola-
tos ugyviteli feladatok
ellatasardl. A jegyzd 2013,
november 12-i nyilatkoza-
ta szerint a bizottsdg nem
helyi 6nkormdnyzati kép-
visel6 tagjait nem hivta
fel vagyonnyilatkozat-
tételére,

1.3. A kontrolltevékenységek

A kontrolltevékenységek kialakitdsa - a 2. szdmu fiiggelékben részletezett
kritériumrendszer alapjan végzett értékelés szerint — a jogszabalyi eléirasoknak
részben felelt meg.
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A jegyz0 a kontrolltevékenység részeként eldirta a folyamatba épitett, elGzetes,
utdlagos és vezetdi ellendrzést a koltségvetés tervezése, a beszerzések lebonyoli-
tasa, a vagyonhasznositdsi tevékenység vonatkozdsdban.

A jegyz6 a gazdalkodasi jogkordk szabdlyzatdban az irdsbeli kotelezettségvalla-
lasok esetén szabdlyozta a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének és a
kiaddsok teljesitésigazolasdnak mdédjat, az érvényesités és utalvanyozas rend-
jét, és a jogszabdlyok eldirdsainak megfeleléen jel6lt ki pénziigyi ellenjegyzési
és érvényesitési feladatra el6irt szakképzettséggel rendelkezd, a hivatal dlloma-
nydba tartozé koztisztviselt.

Az ugyrendben a jegyzd meghatdarozta az id6kozi és éves beszamoldk elkészité-
sének feladatait, a beszamoldsi eljarasokhoz kapcsolodo felelosségi koroket, és
a helyettesités rendjét. A koltségvetési beszdmolé elkészitésével megbizott sze-
mély rendelkezett a jogszabdlyban elbirt iskolai végzettséggel, a tevékenység el-
latasdra jogositd engedéllyel.

A polgdrmester adott felhatalmazast kotelezettségvallaldsra és utalvanyozasra,
és a jogszabdlyi el6éirdsoknak megfelelGen tajékoztatta a Képviseld-testilletet az
Onkorményzat 2012. évi gazddtkoddsanak elss félévi és hdromnegyedévi hely-
zetérdl. A jegyz0 szabdlyozta jogviszony megsziinése esetére a munkavalilald fo-

P

lyamatban 1évd feladatai dtaddsdnak rendjét.

A kontrolltevékenységek kialakitdsa az aldbbi kisebb hidnyossagok miatt rész-
ben felelt meg a jogszabalyi el6irdasoknak:

Sor-

szam Megdallapitas

A fegyz0 a Bkr. 8. § (2) bekezdés a) pontjdban foglaltak ellenére nem bizto-

5 sitotta a pénziigyi dontések - kodztitkk a tdmogatdsokkal valéd elszamoldsok

) - dokumentumainak elkészitésével kapcsolatban a folyamatba épitett,
elbzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést.

A jegyzb — az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjdban é az Avr. 53. § (2) be-
kezdésében foglaltakat figyelmen kiviil hagyva — annak ellenére nem ha-
8., 9 tdrozta meg az eldzetes irasbeli kotelezettségvdllalast nem igényld kifizeté-
sek rendjét, hogy belsd szabdalyozdsban lehetvé tette a 100 ezer Ft alatti
kifizetések eldzetes irdsbeli kotelezettségvallalds nélkiili teljesitését.

A jegyz6 az Avr. 57. § (4) bekezdésében foglaltak ellenére 2012. mdrcius
30-at megeldzben irdsban nem jeldlte ki, mig a polgarmester — 2012. ja-

10. nudr 2-a és mdrcius 30-a kozétt — jogosulatlanul jelolte ki az Onkormany-
zat kiaddsi eldirdnyzatai vonatkozdsdban a teljesitésigazoldsra jogosult
személyeket.

A jegyzdé -~ az Ikr. 8. § (1) bekezdésében foglalt elSirdst figyelmen kiviil
hagyva - nem gondoskodott az iratkezelési szoftver dltal kezelt adatok
biztonsdgarél, nem alakitotta ki az tizembiztonsdgi, adatvédelmi szabad-
lyok érvényre juttatdsdhoz sziikséges eljarasi szabalyokat.

13.
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A jegyz0 - az Info tv. 7. § (2)-(3) bekezdéseiben foglali eldirdsokat figyel-
men kiviil hagyva - az informatikai rendszer szabdlyozdsa sordn nem tette

16, meg azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és nem alakitotta ki
azokat a szervezetre szabott eljardsi részletszabdlyokat, amelyek biztositjak
az adatok biztonsdgdt és védelmét.

A jegyz6 - a Bkr. 8. § (4) bekezdés b) pontjdban foglaltak ellenére - belsd
17. szabdlyzatban nem hatdrozia meg a dokumentumokhoz és informacidkhoz
vald hozzaférésre vonatkozdan a feleldsségi koroket.

1.4. Az informacios és kommunikdcios rendszer

Az informacios és kommunikacios rendszer kialakitdsa — a 2. szamu
fliggelékben részletezett kritériumrendszer alapjan végzett értékelés szerint —
nem felelt meg a jogszabdlyi eldirasoknak, mert:

Sor-

sz4m Megdllapitas

A jeqgyzd ~ Bkr. 3. § d) pontjdban és 9. § (1) bekezdésében foglaltak ellenére

1.2 - nem alakitott ki olyan rendszert, amely biztositja, hogy a megfelel$ in-

v formacick a megfeleld idSben eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti
egységhez, személyhez.

A jegyz6 — az Ltv. 10. § (1) bekezdés ¢) pontjdnak elfirasat figyelmen kiviil
9. hagyva - a Polgarmesteri Hivatal egyedi iratkezelési szabdlyzatdt nem a
Levéltar és a Kormdanyhivatal egyetértésével adta ki.

A jegyz6 — az Info tv. 33. § (1) és (3) bekezdésében, a 37. § (1) bekezdésében
63 1. szamu mellékletében, valamint a kdzérdekii adatok igénylése és kdz-

7. zétételi rendben foglaltak ellenére — a szervezeti adatok kivételével nem
gondoskodott az Onkormdnyzat elektronikus koézzétételi kitelezettségének
teljesitésérdl a 2012, évben.

A jegyzd — az Tkr. 14. § (4) bekezdésében foglaltak ellenére - az iratok iktata-
sanak, az iratforgalom dokumentdldsanak elmulasztdsaval nem biztositot-

16. ta az ligyintézés folyamatdnak, az iratok szervezeten beliili utjdnak pontos
kovethetGségét és ellendrizhetdségét, az iratok hollétének naprakész megal-
lapithatésagdat.

1.5. A monitoring rendszer

A monitoring rendszer kialakitasa — a 2. szamu fiiggelékben részletezett
kritériumrendszer alapjan végzett értékelés szerint — nem felelt meg a jogsza-
balyi eléirasoknak, mert:

Sor-

s7am Megdllapitas Megjegyzés

A jegyzb6 - a Bkr. 3. § e) pontjdban és 10, §-
dban foglaltak ellenére — nem alakitotta ki a

1, Polgdrmesteri Hivatal tevékenységének, a
célok megvaidsitdsanak nyomon kévetését
biztositd rendszert.
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A jegyz6 a Bkr. 11. § (1) bekezdésében foglalt A jegyzé a belsd kontroll-
kotelezettsége ellenére — a Bkr. 1. mellékleté- rendszer mindségét a 2012,

9. ben elbirt nyilatkozatban - nem ériékelte a évre vonatkozan - a Bkr.
2011. évre vonatkozdéan a Polgdrmesteri Hi- 1. melléklete szerinti nyi-
vatal bels6 kontrollrendszerének minéségét. latkozatban —értékelte.

A helyi énkormanyzatok térvényességi feliigyeletét ellidté Kormdnyhivatal a
2012. évben nem €1t térvényességi felhivdssal, vagy mds térvényességi feliigye-
leti eszkodzzel a Képvisel6-testiilet altal alkotott rendeletekre, hatarozatokra vo-
natkozdan.

A PENZUGYI FOLYAMATOKBAN KULCSSZEREPET BETOLTO TELJESI-
TESIGAZOLAS ES ERVENYESITES BELSO KONTROLLOK MUKODESE

Az dllomdnyba nem tartozok megbizadsi dijaival, valamint a kiilsé szolgaltatok
altal végzett karbantartassal, kisjavitassal kapcsolatos kifizetések sordn — ossze-
foglaléan értékelve — a pénziigyi folyamatokban kulcsszerepet betdlto telje-
sitésigazolds és érvényesités belsé kontrollok miikédésének megfelelosé-
ge gyenge volt, mert:

Kulcskont-

roll Megdallapitds

A kifizetéseket megelézden a teljesités igazoldsat az Avr. 57.8 (1) és (3)
bekezdésében foglaltak ellenére nem, vagy azt nem a belsé szabélyzat-
ban eldirt tartalommal végezték el, tovabba a szerzédésben foglaltak
teljesitésének igazoldsdhoz ellendrizheté dokumentumok nem diltak
Teljesités-  rendelkezésre, igy a kiaddsok jogossdgdnak, dsszegszerliségének és az
igazolas ellenszolgdltatés teljesitésének igazoldsa nem szabdlyszeriien tértént.

A teljesitésigazold jogosultsaga nem volt megdllapithatd, mivel alairas
mintdja az Avr. 60. § (3) bekezdésben eldirt teljesités igazoldsdara jogo-
sultak nyilvantartasaban nem szerepelt.

Az érvényesités sordn az Avr. 58. § (1) bekezdésben foglalt ellenérzési
feladatokat nem végezték el, mert a kifizetés Osszegszeriiségét, a fede-
zet meglétét szabdlyszerii teljesitésigazolds hianydban nem ellenériz-
ték, tovdbbd az Avr. 58. § (2) bekezdés el&irdsa ellenére nem jelezték
az utalvdnyozénak, hogy a megel&zé iigymenetben nem tartottdk be
az Aht. 37. § (1) és az Avr. 55. § (1) bekezdésében foglaltakat, mivel
kotelezettségvallaldsra pénziigyi ellenjegyzés nélkiil keriilt sor, vala-
mint a Szamv. tv. 167. § (1) bekezdés h) pontjaban és a gazdalkodasi

. _ jogkérok szabdlyzatban elirtak ellenére az utalvdanylapon nem tiin-

E}’VEHYe‘“‘ tették fel a fékonyvi szdmla szdmdat és az Avr. 59. § (3) bekezdésében

tes el&irt adatokat. Az érvényesité nem jelezte tovdbbd, hogy az Ahsz. 48.
§ (2) bekezdésében hivatkozott 9. szamt mellékletben foglaltak ellené-
re a fékdnyvi szimldt nem a gazdasdgi esemény tartalmdnak megfe-
leléen jeldlték ki, azt, hogy az Afa tv. 169. § e) pont eléirdsa ellenére
hibdsan tartalmazia a vevd nevét.

Az Avr. 56, § (1) bekezdés elGirdsa ellenére a kotelezettségvallaldst
kovetGen nem gondoskodtak annak nyilvantartdsba vételérsl, mert
nem vezettek a jogszabdlyban és a gazddlkodasi jogkordk szabalyza-
taban eléirt tartalmu kotelezettségvallalasi nyilvantartast.
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Az érvényesité jogosultséga nem volt megdllapithaté, mert aldirds-
mintdja az Avr. 60. § (3) bekezdésben elbirt érvényesitésre jogosultak
nyilvdntartdsdban nem szerepelt, tovdbbd az Avr. 60. § (1) bekezdésé-
ben meghatdrozott Osszeférhetetlenségi szabdlyok ellenére az érvényesi-
16 azonos volt a teljesitést igazoléval.

Az dllomdnyba nem tartozék megbizasi dijainak kifizetése sordn a tel-
jesitésigazolas és az érvényesités kulcskontrollok mikodésének megfeleldsége
gyenge volt, mert:

e a teljesitésigazold a takaritéi, a védondi és addigyi feladatok ellatdsdval
Osszefliggd megbizasi dijak szamfejtését, illetve kifizetését megelGzden a bel-
s szabdlyzatban eléirt tartalmu teljesitésigazolds azonosité adatait nem
rogzitette, tovabbd a szerzddésben foglaltak teljesitésének igazolasdhoz el-
lenérizhets dokumentumok nem dlltak rendelkezésre, ezért az Avr. 57. § (1)
bekezdésének eldirdsa ellenére a kifizetés jogossdgdnak, Osszegszerfiségének
és a megbizas szerz&dés szerinti teljesitésének igazolasat — aldirdsa ellenére -
a teljesitésigazold nem szabdlyszerlien végezte;

* az érvényesitd jogosulisdga nem volt megallapithaté, mert aldirds mintdja -
az Avr. 60. § (3) bekezdés szerinti — az érvényesitésre jogosultak nyilvantartd-
sdban nem szerepelt;

s az érvényesités sordn a takaritéi, a védénéi és adéiigyi feladatok elldtasaval
dsszefiiggd megbizdsi dijak kifizetése esetén az Avr. 58. § (1) bekezdése sze-
rinti ellendrzési feladatokat nem végezték el, mert a kifizetés Osszegszertisé-
gét, a fedezet meglétét nem ellendrizték, tovabbd az Avr. 58. § (2) bekezdés
elSirdsa ellenére nem jelezték az utalvanyozénak, hogy a megeldzd tigyme-
netben nem tartottdk be az Aht. 37. § (1) és az Avr. 55. § (1) bekezdésében
foglaltakat, mivel a megbizdsi szerz6dések megkotésekor a kotelezettségval-
lalasra pénziigyi ellenjegyzés nélkil kertlt sor, valamint a Szamv. tv. 167. §
(1) bekezdés h) pontjaban és a gazdalkodasi jogkordk szabdlyzatdban eldir-
tak ellenére, a kényvelés médjara és az érintett kényvviteli szdmldkra torté-
nd hivatkozast elmulasztottdk az utalvanylapon feltiintetni;

e az érvényesité nem kifogdsolta, hogy az Avr. 56. § (1) bekezdés eléirdsa elle-
nére a kotelezettségvallalast kovetden nem gondoskodtak annak nyilvantar-
tasba vételérdl és nem vezettek a hivatkozott jogszabdlyban és a gazdalko-

Py

dasi szabdlyzatban eldirt tartalmu kotelezettségvallaldsi nyilvantartast.

A jegyzé ,adoiigyi feladatok” ellatdsdra megbizdsi szerzGdést kotott annak elle-
nére, hogy a Kttv. 8. § (1)-(2) bekezdések elbirasa alapjdn a kozigazgatasi szerv
kézhatalmi hatdskérének gyakorldsaval kozvetleniil 6sszefiiggd, valamint
tigyviteli feladat ellatdsdra kizarélag kozszolgalati jogviszony létesithets. A
megbizdsi szerzédésben a munkavégzéssel kapcsolatos részletes feladatokat
nem hatdroztdk meg. A megbizasi szerz6dést felek 2013. marcius 31. napjaval
kozds megegyezéssel megsziintették, a megbizott — az elvégzett adéiigyi felada-
tokat aldtdmaszté dokumentumok, valamint a jegyz6 irdasos nyilatkozata sze-
rint — a megbizdsi szerz6dés hatalya alatt hatdsagi feladatokat nem végzett,
ugyintézoi feladatokat latott el, nyilvantartdsokat vezetett.
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A 2012. évben a kiils6 szolgaltatéok aGltal végzett karbantartasi, kisja-
vitasi munkak kifizetése sordn a teljesitésigazolds és érvényesités kulcskont-
rollok miikbdésének megfelelosége gyenge volt, mert:

¢ a teljesitésigazold a kazdnkarbantartds dijanak kifizetését megeléz6en az
Avr. 57. § (1) és (3) bekezdésében eléirtak ellenére a teljesités igazoldsdt nem
végezte el, mert nem ellenérizte és aldirdsaval nem igazolta a kiadds teljesi-
tésének jogossdgat, Gsszegszertiségét, valamint az ellenszolgdltatds teljesité-
sét;

* a teljesitésigazold jogosultsaga nem volt megdllapithaté a sziinetmentes
tdpegység javitds, az internet szolgdltatas helyredllitds és a készbeton vasar-
las kiaddsi tételeinél, mert aldirds mintdja az Avr. 60. § (3) bekezdés szerinti
teljesités igazoldsdra jogosultak nyilvdntartdsaban nem szerepelt, aldirdsa
nem volt azonosithatd, tovabbd az Avr. 57. § (1) bekezdésének el6irdsa elle-
nére a kifizetés jogossdgdnak, dsszegszertiségének és a szerzddésben foglaltak
teljesitésének igazoldsdt — aldirdsa ellenére - nem szabdlyszerlien végezte,
mivel a kifizetéseket megel6zGen nem a belsé szabalyzatban el&irt tartalmu
teljesitésigazoldst alkalmaztdk, a sziinetmentes dramkdr javitasandl a szam-
la dsszegét a szerzGdéses egységdrakkal nem lehetett megfeleltetni, illetve a
megrendelések az ellenszolgaltatas dsszegét nem tartalmaztdk, és nem ren-
delkeztek az ellenszolgdltatdsok teljesii€ésének ellendrzésére alkalmas doku-
mentumokkal;

¢ az érvényesitd jogosultsdga nem volt megallapithatd, mert aldirds mintdja -
az Avr. 60. § (3) bekezdés szerinti — az érvényesitésre jogosultak nyilvdntartd-
sdban nem szerepelt, tovdbba a készbeton vasdrlas kiaddsi tételnél — az Avr.
60. § (1) bekezdésében meghatarozott dsszeférhetetlenségi szabdlyok ellenére
- az érvényesitd azonos volt a teljesitést igazoléval;

e az érvényesité — az Avr. 58. § (1) bekezdésében el6irtak és alairdsa ellenére —
szabdlyszer teljesitésigazolas hianydban nem ellenérizte a kiadasok 6sszeg-
szer(iségét, és az Avr. 58. § (2) bekezdésében eldirtak ellenére nem jelezte az
utalvanyozénak, hogy a megel6z6 ligymenetben a teljesitésigazolas elma-
radt, vagy nem szabdlyszerfien tortént, tovabbd az Onkormdnyzat (internet
szolgdltatas, készbeton), valamint a Polgdrmesteri Hivatal (sziinetmentes
tapegység) kiaddsi elSirdnyzatdra vonatkozd kotelezettségvallalésra az Aht,
37. § (1) és az Avr. 55. § (1) bekezdésében foglaltaktél eltérSen pénziigyi el-
lenjegyzés nélkiil keriilt sor;

» az érvényesit6 a fedezet meglétét nem ellenérizte, tovdabba nem kifogdsolta,
hogy az Avr. 56. § (1) bekezdés eléirdsa ellenére a kotelezettségvallaldst ko-
vetSen nem gondoskodtak annak nyilvantartdsba vételérdl és nem vezettek
a hivatkozott jogszabdlyban és a gazdalkoddsi jogkdrék szabalyzatban elbirt
tartalmu koételezettségvallaldsi nyilvdntartast;

e az érvényesité nem ellendrizte és nem jelezte az utalvanyozénak a jogsza-
bdlyok és a belsd szabdlyzatok betartését, mert az utalvényrendelet az Avr.
59. § (3) bekezdésében és a gazddlkoddsi jogkorok szabdlyzatban foglaltaktol
eltéréen nem tartalmazta az elGirt adatokat, tovdbba a készbeton beszerzés
kiaddsi tételnél a konyvviteli elszamolasra utalé f6kényvi szdmlaszamot —
az Ahsz. 48. § (2) bekezdésében és a 9. szamu mellékletében foglaltak ellené-
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re — anyagbeszerzés helyett kiilsé szolgdltato dltal végzett karbantartdsi, kis-
javitasi munkdk f6konyvi szamldra jelolték ki, és a szamla Osszegét annak
ellenére kifizették, hogy a szdmla az Afa tv. 169. § ) pont eléirdsa ellenére
hibdsan tartalmazia a termék beszerzéiének nevét és cimét, mivel azt, az
Onkormanyzat helyett a Polgdrmesteri Hivatal nevére dllitottdk ki.

A szamvevdszEki ellendrzés az ellendrzitt kifizetésekkel Osszefiiggésben a ren-
delkezésre bocsdtott dokumentumok alapjan kdr bekovetkeztére utalé adatot,
tényt nem dllapitott meg, azonban a gazdalkodasban kulcsszerepet betolt
kontrollok gyenge miikédése miatt fenndll a hibak bekdvetkezésének kockdza-
ta.

A BELSO ELLENORZES MUKODESE

Az Onkormdnyzat a belsd ellendrzési feladatokat — képvisels-testiileti dontés
alapjan - a Tarsulas utjan latta el.

A belso ellenorzés miikodése — a 2. szami fiiggelékben részletezett kritéri-
umrendszer alapjan végzett értékelés szerint — az Onkormdanyzatndl megfelelt
a jogszabdlyi eldirasoknak.

A Tarsulas rendelkezett a jegyzé altal megismert és a munkaszervezet vezet6je
altal jévahagyott, a jogszabdlyi eléirasoknak megfelel$ tartalmu belsé ellendr-
zési kézikonyvvel. A kijelolt belsé ellendrzési vezetd megfelelt a jogszabalyban
eldirt képesitési és szakmai gyakorlati kdvetelményeknek.

A belst ellenérzési vezetd elkészitette az ellendrzések tervezését megalapozod, a
jogszabalyi elbirasoknak megfelel§ tartalmu, kockdzatelemzésen alapulé stra-
tégiai ellendrzési tervet, valamint az Onkormdnyzatra vonatkozé 2013. évi el-
lendrzési tervet. A 2012. évben tervezett és végrehajtott ellendrzéshez a belsé el-
lendrzési vezetd elkészitette az ellendrzési programot, majd az elvégzett ellendr-
zésrol a jogszabalyban eldirt tartalm jelentés készult.

Az Onkormdnyzatndl a belsd ellen6rzés miikodése az aldbbi kisebb hidnyossd-
gok mellett megfelelt a jogszabdlyi eléirasoknak.

Sor-

szam Megallapitas

A KépviselG-testiilet a 2013. évi ellenérzési tervet nem a Bkr. 31. § (4) be-
kezdésében foglalt tartalommal hagyta jovd, mivel az csak a tervezett el-
9 lendrzés targyat és litemezését tartalmazta. A belsé ellenérzési vezetd dltal
’ 2013. janudr 24-én - az el6irt tartalmi kovetelményeknek megfeleléen —
elkészitett 2013. évi belsd ellendrzési tervet a jegyzd jévdahagyta, azonban

azt a Képviseld-testiiletnek jovahagydsra nem terjesztette elé.

A 2013. évi ellenérzési terv dsszedllitdsa — a Bkr. 56, § (2) bekezdésében
foglalt el6irds ellenére, az ellendrzés témakijeldlésének kivételével — nem a
jegyz6 irdsos véleményének figyelembevételével tortént, mivel a jegyzo
véleményt, javaslatot nem fogalmazott meg.

10.
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A belss ellendrzési vezetd dltal az elvégzett ellendrzésekrdl vezetett nyil-
vantartds — a Bkr. 50. § (2) bekezdés b), f) és g) pontjaban eldirtak ellenére

25. - nem tartalmazta az ellendrzodtt szerv megnevezését, a vizsgdlt iddszakot,
valamint az intézkedési terv készitésének sziikségességét.
A bels6 ellendrzési vezetd — a Bkr. 21. § (2) bekezdés d) pontjaban és a 47. §
(1) bekezdésében foglaltak ellenére — a belsé ellendrzési jelentésekben tett
24., P P . N . ” .
26. megdllapitdsokré], javaslatokrdl, a vonatkozd intézkedési tervekrdl nyil-

vantartdst nem vezetett, azok végrehajtasdnak nyomon kovetését elmu-
lasztotta.

A Tarsulds munkaszervezetének vezetdje — a Bkr. 56.§ (8) bekezdésében
eldirtak ellenére — a 2011. évre vonatkozd éves ellendrzési jelentést nem
kiildte meg hatdriddre a jegyzd részére. A polgdrmester a zdrszdmaddssal

27. egyidejlileg a 2011. évben elvégzett egy belsd ellendrzésro! készitett ellendr-
zési jelentést terjesztette a Képvisel-testiilet elé jévahagydsra, amely nem
felelt meg a Bkr. 48. §-ban elirt éves ellendrzési jelentés tartalmi kovetel-
ményeinek.

Az Onkormadnyzat az ASZ-té] a 2011., 2012. és 2013. években integritas kérdsiv
kitéltésére kapott felkérést, amelynek nem ftett eleget. A belsé kontrollrendszer
szabdlyozdsa, kialakitasa soran feltdart hibdk, ezen beliill a koztisztviseldkkel
szembeni hivatasetikai alapelvek meghatarozdsdnak, az etikai eljdras szaba-
lyainak, a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljes korii teljesitésének, a
szervezeten beliili és kivili informaciéatadds rendjének, tovdbbd a jogszabdlyi
kovetelményeknek megfeleld iratkezelési szabdlyzat hidnya arra utalnak, hogy
az Onkorményzatnak az integritdsi szemlélet érvényesitésében még fejlédést
kell elérnie.

Budapest, 2014. G hénap /ﬁ'nap

”'*-.q,,, - . o .
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Figgelék: 2 db
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1. SZAMU FUGGELEK
A V-0342-052/2014. SZAMU JELENTLSHEZ

ERTELMEZO SZOTAR

belsd ellen(rzés

belsd kontrollrend-
szer

belsd kontrollrend-
szer terilletei

egyszerl véletlen
mintavétel

integritas

kockégzat

kockazatkezelési
rendszer

Fiiggetlen, tdrgyilagos bizonyossdgot adé és tandcsadd tevé-
kenység, amelynek célja, hogy az ellendrzétt szervezet miiko-
dését fejlessze és eredményességét novelje, az ellendrzott szer-
vezet céljai elérése érdekében rendszerszemlélet megkéozelités-
sel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzétt szer-
vezet irdnyitdsi és belsd kontrollrendszerének hatékonysagat.
(Forrds: Bkr. 2. § b) pontja)

A belsé kontrollrendszer a kockazatok kezelése és targyilagos
bizonyossdg megszerzése érdekében kialakitott folyamatrend-
szer, amely azt a célt szolgdlja, hogy a miikddés és gazddlko-
ddas sordn a tevékenységeket szabdlyszeriien, gazdasdgosan,
hatékonyan, eredményesen hajtsak végre, az elszamoldsi kote-
lezettségeket teljesitsék, megvédjék az erdforrasokat a vesztesé-
gektdl, karoktdl és nem rendeltetésszerli hasznalattol. (Forrads:
Ant. 69. § (1) bekezdése)

A kontrollkérnyezet, a kockdzatkezelési rendszer, a kontrollte-
vékenységek, az informdcids és kommunikdcids rendszer, va-
lamint a nyomon kévetési (monitoring) rendszer. (Forras: Bkr.
3. 8-a)

Az alapsokasagbél egyszeri véletlen kivalasztassal képzeit
részsokasdg. (Forras: Az ASZ ellenérzési mintavételezés tamo-
gatdsahoz késziilt segédletének 4.1.1. pontja)

Az infegritas elvek, értékek, cselekvések, modszerek, intézkedé-
sek konzisztencidgjat jelenti: olyan magatartGsmaédot, amely
meghatarozott értékeknek felel meg. Az integritas a kozszféra
esetében a tarsadalom altal elvart nyilvanossagi, atlathatésa-
gi, illetve jogi/etikai normaknak t6rténd megfelelést jelenti.
(Forras: a http://integritas.asz.hy honlapon kézzétett ,A 2012,
évi integritas felmérés eredményeinek &sszefoglaléja” cimii
dokumentum 3. oldal 1. bekezdése)

A kockdzat annak a valdsziniiségét jelenti, hogy egy vagy
tobb esemény vagy intézkedés nem kivant médon befolyasolja
a rendszer miikodését, céljainak megvaldsulasat. (Forras: Ja-
vaslatok a korrupciés kockazatok kezelésére — Kockdzatkezelési
és ellendrzési médszertan 35. oldal, ASZ)

Olyan irdnyitasi eszkozok és modszerek Osszessége, melynek
elemei a szervezeti célok elérését veszélyeztetd tényezdk (koc-
kdazatok) azonositdsa, elemzése, csoportositdsa, nyomon kove-
tése, valamint sziikség esetén a kockdazati kitettség mérséklése.
(Forras: Bkr. 2. § m) pontja)
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kontrollkérnyezet

kontrolltevékenysé-
gek

kommunikacié

korrupcio

kulcskontrollok

lényegesség

megfelelGségi teszi

A kontrollkdrnyezet alakitja ki a szervezet belsé kontrollrend-
szerhez vald viszonyat, hozzadlldasat, befolyasolja az alkalma-
zottak bels6é kontrollal kapcsolatos tudatossdgdt, magatarta-
sat. Elemei a személyes és szakmai elkételezettség €s a vezetés,
valamint az alkalmazottak altal vallott erkolesi értékek; a
szakmai hozzdértés irdnti elkételezettség; a felsé vezetés hoz-
zaalldsa — a vezetés filozofidja és tevékenységének stilusa; a
szervezeti struktiira; a humdnerdforras-politika és gazdalkoda-
si gyakorlat.

A kontrolltevékenységek azok a politikdk és eljarésok, ame-
lyeket a kockdzatok megolddsara hoznak léfre a szervezet
céljainak teljesitése érdekében.

Az a tevékenység, melynek soran informdcié tovdbbitdsa va-
lésul meg. A kommunikacids folyamat résztvevdi kozott tajé-
koztatds torténik, mely sordn tényeket, ezek magyardzatat
koézlik. ,A szervezetben eredményes kommunikdciénak kell dram-
lania lefelé, horizontdlisan és felfelé, a szervezet egészében és an-
nak valamennyi elemében.”

Azok a cselekmények, amelyek sordan a koz érdekében valod
eljarassal megbizott és dontéshozatali feleldsséggel felruhdzott
személy a koz érdeke helyett 6nds vagy részérdekeket kovetve,
mastol jogtalan vagy etikatlon elényt elfogadva és 6t jogtalan
vagy etikatlan elényhéz juttatva jar el, illetve amikor valaki a
koz érdekében vald eljardssal megbizott és dontéshozatali fele-
16sséggel felruhdzott személynek jogtalan vagy etikatlan
elényt nyijtva vagy felajanlva jogtalan vagy etikdtlan elényt
kér. (Forrds: A Kormdny korrupcié megeldzési programija
2012-2014.)

Az azonositott kockdzatok mérséklése érdekében kialakitott
kontrollok kéziil azok, amelyek elégtelen miitkddése esetén a
szervezetet jelentSs veszteség érheti, vagy a mikédésiikben
bekovetkez6 hiba/hidnyossdg mas kontrollok eredményességét
csokkenti. Ezek ellendrzése, értékelése elegendd bizonyitékot
szolgdltat adott teriileten a kontrollrendszer értékeléséhez. Az
donkormdnyzatok kontrollrendszere kialakitdsanak ellenGrzése
soran a pénzigyi folyamatokban kulcsszerepet betdlté belsd
kontrollok a teljesitésigazolds és az érvényesités.

Egy informacié akkor lényeges, ha hianya vagy téves allitasa
befolyasolhatja ezen informdcidkat felhaszndlok dontéseit,
véleményél. Az ellendrzés sordn a lényegesség harom szem-
pontbdl értelmezhetd: érték, jelleg és Osszefiiggés szerint.

Az ellenérzés soran alkalmazott moédszer - szekvencidlis
(megallasos) megfelel8ségi teszt - Iényege, hogy a kivalasziott
minta ellendrzését csak addig végezzik, amig elegendd és
megfeleld bizonyitékot nem szerziink az ellendrzott kuleskont-
roll (teljesitésigazolds, érvényesités) mikodésének megfeleld
vagy nem megfelel$ voltarol.
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monitoring (nyo-
mon kévetési rend-
SZer)

utdellendrzés

A monitoring a kiilonboz6 szint{ szervezeti célok megvaldsita-
sanak folyamatat kiséri figyelemmel, melynek soran a rele-
vans eseményekrdl és tevékenységekrdl (egyitt: folyamatok-
rél) rendszeres jelleggel, strukturdlt, dontéstdmogatd informd-
cidkhoz jutnak a szervezet vezetdi.

Az intézkedések nyomon kovetése érdekében elrendelt ellend:-
zés, amelynek célja, hogy a belsé ellenérzés bizonyossdgot
szerezzen az elfogadott intézkedések végrehajtasardl vagy ar-
rél a tényrdl, hogy ha az ellenérzétt szerv, illetve az ellendrzott
szervezell egység vezetSje nem, vagy nem az elfogadott intéz-
kedésnek megfelelGen hajtja végre az intézkedéseket, tovabba
meggy6zGdni arrdl, hogy a végrehajtott intézkedésekkel a
megadllapitott kockdzat ténylegesen megsziint, vagy a kocka-
zati tiréshatdr ala csékkent. (Forras: Bkr. 2. § s) pontja)
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Az értékelés moédja és szempontjai

A belsé kontrollrendszer kialakitasa megfeleloségének értékelése az
ot teriiletre vonatkoztatva

Megfelelé a belsé kontrollrendszer kialakitasa, amennyiben az ot teriileten
(kontrolikérnyezet, kockdzatkezelési rendszer, kontrolltevékenységek, informa-
ciés és kommunikdcids rendszer, monitoring rendszer kialakitasa) dsszesen el-
ért és elérhetd pontok szdzalékban kifejezett hdnyadosa eléri a 81%-ot, és egyik
teriilet sem kapott nem megfeleld értékelést.

Részben megfeleld a kontrollrendszer kialakitdsa, ha az énkormdnyzat teljesiti
a meghatdrozott valamennyi fébb kritériumot (amelyeket — 10 kritérium - a
program 5. szdmt melléklete tartalmazza), és az 6t munkalapon Osszesen elért
és elérhetd pontok szdazalékban kifejezett hdnyadosa a 61%-ot meghaladja, és
legfeljebb egy teriilet értékelése nem megfelels volt.

Nem megfelelé a belsé kontrollrendszer kialakitasa, amennyiben az énkor-
mdnyzat nem teljesiti a meghatarozoit barmelyik {6bb kritériumot, vagy az 6t
munkalapon Gsszesen elért és elérhetS pontok szazalékban kifejezett hdnyado-
sa 0-60% kozotti, vagy egynél tobb teriilet értékelése nem megfelel$ volt.

A megfeleloség mindsitése a kovetkezdk szerint torténik:

A mindsités — részben automatizdlt — a belsé kontrollrendszer kialakitdsdara
vonatkozé kérdéseket tartalmazé munkalapokon, az elérhetd és az elért pont-
szamok alapjdn az aldbbi képlettel, szamitéogépes program segitségével
tortént, melynek Gsszefiiggése:

Elért pont

Elérhetd pont

A bels6é kontrolirendszer egyes teriiletei kialakitdsa megfelelosegenel alkalma-
zandé mindsités:

* nem megfelel 0-60%-ig;
e részben megfelels  61-80%-ig;

e megleleld 81% folott.




2. S7AMU FUGGELEK

A V-0342-052/2014. SZAMU JELENTESHEZ

Az ellendrzott onkormanyzat belsé kontrollrendszere
kialakitasa megfeleloségének fobb kritériuma

Sor-
szam

Keérdés:

Szempont:

A kontrolikérnyezet kialakitasa (2. szama munkalap, kimutatdas)

A polgdrmesteri hiva-
tal! rendelkezik-e ala-
pitd okirattal?

A polgdrmesteri hivatal alapfté okirata az Aht. 8. § (4)
bekezdésében elbirtaknak megfelelden elkésziilt, tartalmaz-
za az Avr. 5. § (1) bekezdésében eldirtakat, kiemelten a ¢)
pont szerinti alaptevékenységeit,

A polgarmesteri hiva-
tal rendelkezik-e szer-
vezeti és miikodési
szabdlyzattal?

A polgdrmesteri hivatal rendelkezik az Aht. 10. § (5) bekez-
désben elfirt - 2010. janudr 1-jét kévetden jévdahagyott
vagy médositott - SZMSZ-szel. A koltségvetési szerv felada-
tai elldtdsdnak részletes belsé rendjét és madjat - térvény-
ben vagy kormdnyrendeletben meghatdrozott médon és
tartalommal - szervezeti és miiktdési szabdlyzata dllapitja
meg.

Meghatdroztak-e a
vagyongazdalkodds
szabdalyait énikor-
manyzati rendeletben?

Az énkormdnyzat a vagyongazddlkodds szabdlyait énkor-
manyzati rendeletben meghatdrozta, és az dsszhangban
van az Mdétv. 109. § (4) bekezdése, a Nemzeti vagyonrol
sz6ld 2011, évi CXCVL tv. 18. § (1) bekezdése tartalmdval,
és a 18. § (12) bekezdésében meghatarozottak szerint az 5. §
(5)-(7) bekezdéseiben foglaltaknak megfeleléen 2012, okto-
ber 31-ig azt mddositottak.

A polgarmesteri hiva-
tal rendelkezik-e szdm-
viteli politikdval?

A polgdrmesteri hivatal rendelkezik az Ahsz. 8. § (3) bekez-
désben el&irt - 2010. janudr 1-jét kévetten hatdlyba helye-
zett vagy aktualizdlt - szdmviteli politikaval. A jogszabaly-
hely rdgziti, hogy a Szémv. tv. és az e rendeletben foglaltak
szerint az dllamhdztartds szervezelének szakmai feladatai
és sajatossagai figyelembevételével ki kell alakitania és
irasban szabdlyoznia szdmviteli politikajat.

A polgdrmesteri hiva-
tal rendelkezik-e pénz-
kezelési szabdlyzattal?

A polgarmesteri hivatal rendelkezik az Ahsz. 8. § (4) bekez-
dés d) pontjaban eldirt - 2010. janudr 1-jét kovetden ha-
talyba helyezett vagy aktualizdlt - pénzkezelési szabdlyzat-
tal. A jogszabdlyhely el6irja, hogy a szamviteli politika
keretében el kell késziteni a pénzkezelési szabalyzatot.

A polgdarmesteri hiva-

tal rendelkezik-e lelta-

rozasi és leltarkészitési
szabdlyzattal?

A polgdrmesteri hivatal rendelkezik az Ahsz. 8. § (4) bekez-
dés a) pontjdban el8irt - 2008. janudr 1-jét kivetben ha-
talyba helyezett vagy aktualizdlt - eszkdzok és forrdsok
leltarozasi és leltdrkészitési szabdlyzatdval.

! Polgarmesteri hivatal alatt a polgdrmesteri hivatalt, a fépolgdrmesteri hivatalt, a
megyei dnkormdanyzati hivatalt és a korjegyzéséget is érteni kell.




2. 57AMU FUGGELEK
A V-0342-052/2014. SZAMU JELENTESHEZ

Sor-
szam

Kérdés:

Szempont:

A polgarmesteri hiva-
tal gazdasagi szerveze-
tének van-e ligyrendje?

A polgdrmesteri hivatal rendelkezik a gazdasdgi szervezet
igyrendiével vogy az azzal egyenértékii szabdalyozassal
(Avr. 9. § (5) bekezdés), vagy az Avr. 13. § (5) bekezdésében
foglaltakat az SZMSZ-ben vagy mas belsé szabdlyzatban
szabdlyozta (Aht. 10. § (5) bekezdés), & a szabdlyozdst
2010, janudr 1-jét kovetden felilvizsgdltak, aktualizaltak.
Elfogadhaté az is, ha a gazdasdgi feladatokat a polgdrmes-
teri hivatalon belill t6bb szervezeti egység ldtja el, és azok-
nak 8nalls {igyrendjiik van, illetve ha a polgdrmesteri hiva-
tal nem tagolddik szervezeti egységekre, és ezért dmdllé
gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, azonban az SZMSZ-
ben vagy mds belsé szabdlyozdsban régzitik az {igyrend
kotelezd elemeit.

A polgdrmesteri hiva-
tal rendelkezik-e ellen-
drzési nyomvonalial?

Az ellendrzési nyomvonal, folyamatleirds a polgdrmesteri
hivatal tevékenységeire vonatkozoan elkészilt, és azt 2010.
janudr 1<jét kévetden feliilvizsgdlidk, aktualizaliak. A sza-
bdlyzat minta megtaldthaté a Pénziigyminisztérium Belsd
kontroll kézikonyv, 2010. 18. és a 19. szamu mellékletében,
A Bkr. 6. § (3) bekezdésében elbirtak szerint a koltségvetési
szerv vezelGje koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizal-
ni a koltségvetési szerv ellendrzési nyomvonaldt, amely a
kéltségvetési szerv miikédési folyamatainak széveges vagy
tdblazatba foglalt vagy folyamatdbrdkkal szemléltetett
leirasa, amely tartalmazza killonodsen a feleldsségi és in-
formacids szinteket és kapcsolatokat, irdnyitdsi és ellendrzé-
si folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon kévetését és
utélagos ellendrzését.

Az informacié és kommunikdcié szabdlyozasa és kialakitasa (5. szamu

munkalap, kimutatas)

Az énkormdnyzat eleget
tett-e az elektronikus
kozzétételi kitelezettsé-
gének?

Az Onkormanyzat az Info tv. 33. § (1) és (3) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen, saidt vagy kdzdsen miikodtetett
honlapon elektronikus formaban barki szdmdra hozzd-
férhetGen kozzé tette az Info tv. 1. szdmi mellékletében
felsoroltok koziil legaldbb az éves koltségvetését, a kolt-
ségvetési beszamoldjat és a Képviseld-testiilet rendeleteit.

10.

A polgdarmesteri hivatal

rendelkezik-e iratkezelési

szabdlyzattal?

A polgdrmesteri hivatal rendelkezik az Ltv, 10. § (1) bek.
¢) pontjdban elbirt iratkezelési szabalyzatial.

A két kulcskontroll mindsitése

A kulcskontrollok - teljesitésigazolas, érvényesités - miikddésének
értékelése megfeleldségi tesztek segitségével tortént. A kontrollok miikddésé-
nek megfeleléségére vonatkozd kovetkeztetést az értékeld tdblazatban elért su-

lyozott pontszdm, tovdbbd az eredendé kockdzat mindsi

"

tésétél fliggben két

vagy hdrom kiaddsi jogcim alapjan fogalmaztuk meg. Az értékeléshez alkal-
mazandé aranyszamok kialokitdsat szamitégépes program segitségével koz-
pontilag az ellendrzésben kézremiikods informatikai tGmogato végezte az 6n-
kormdnyzatok dltal elektronikus titon megadott adatokbdl.
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A mindsités automatizdlt, a megfeleldségi tesztek kitoltésével szamitdgépes
program segitségével 1orténik, melynek Osszefliggése:

Elérhetd pontszdm: Elért sulyozott pontszam értékelése:
0-70 »gyenge”
71-90 »jo”
91-100 »kivalo”

kivalé”a kontrollok miikddése, ha megfelel a szabdlyozdsoknak és a legmaga-
sabb szintli elvarasoknak a miikodésbeli hibdk megel6zése, feltdrasa és kijavi-
tasa tekintetében; amennyiben a kontrollok miikédésének megfeleldségét a
helyszini ellenGrzési munkalap értékelése alapjan kivdlénak mindsitettiik,
azonban esetleges kisebb — az egységesen meghatdrozott kévetelményrendszer-
ben foglalt 10%-ot el nem éré mértékid — hidnyossagokat tartunk fel, az dsszes-
ségében kivdlo mindsitést aldtdmaszté pozitiv megadllapitdson tul ezeket a hia-
nyossdgokat a jelentésben ismertetjiik a javaslataink megalapozasa érdekében;
»J0” a kontrollok miikédésének megfelelsége, ha azok a megdllapitott kisebb
(tolerdlhaté mértékii) hianyossdgok mellett kielégitik az elvdrdsokat a muko-
désbeli hibak megeldzése, feltardsa, és kijavitasa tekintetében, a megdllapitott
hianyossdgok nem veszélyeztették a hibdk megelGzését, feltdrasat és kijavita-
sat, tovabba ismertetjiik azokat a teriileteket is, ahol az eléirt ellendrzési, egyez-
tetési feladatokat nem végezték el;

~gyenge” a kontroliok miikddése, ha a kontrollok miikodésében tiil sok hia-
nyossdg fordul elé ahhoz, hogy megbizhatonak lehessen azokat mindsiteni.
Ismertetjiik a jelentésben azokat a teriileteket, ahol az el8irt ellendrzési, egyez-
tetési feladatokat nem végezték el, amely hianyossagok a belsé kontrollok meg-
felel6ségének ,gyenge” mindsitését okoztak.

A belsd ellenérzés szabalyszerii miikédésének értékelése

A belso ellendrzés miikodését a 2012. évben tdrtént ellendrzés tervezési és
végrehajtasi tevékenységének tapasztalatai alapjdan értékeljik a munkalapok
(kimutatdsok) kérdéseire adott valaszok alapjan, melynek megdllapitasa az el-
érhet6 és az elért pontokbdl az aldbbi képlettel, szamitégépes program se-
gitségével tortént:

Elért pont

Elérhetd pont
A bels6 ellendrzés miikédésének megfeleldségénél alkalmazandé mindsités:
* nem felelt meg 0-60%-ig;
o megfelelt 61-80%-ig;

* j6l megfelelt 81% folott.




