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OSSZEGZES

Az Allami Szamvevészék Bélapdtfalva Viros Onkormdnyzata belsé kontrollrendszere kiala-
kitasanak és mitkodtetésének utoellenorzése soran megdllapitotta, hogy az intézkedési terv-
ben meghatdarozott feladatok tobbsége végrehajtasra keriilt. Azonban a pénziigyi folyama-
tokban kulcsszerepet betélts kontrollok nem szabalyszerii miikddtetése, valamint a belsé el-
lendrzés miikodtetésében fennallo hidnyossdgok miatt tovabbra sem volt biztositott a koz-
penzekkel és a vagyonnal valo felelos gazdalkodas.

= Az ellenorzés tarsadalmi indokoltsaga

ey

hangban ellen6rzi, hogy az ellenérzott szervezetek megvaldsitottak-e a kordbbi ellenérzései altal feltart hibak, hia-
nyossagok és szabdlytalansagok megsziintetése céljabdl elkészitett intézkedési terveikben foglaltakat. A rendszeres
utdellenbrzések hozzajarulnak a szikséges intézkedések tényleges végrehajtasahoz, ezaltal a kdzpénziigyek rende-
zettségének javulasahoz, igazoljak, hogy lezarult a kbvetkezmények nélkili ellenérzések idészaka.

Fobb megallapitasok, kovetkeztetések

Bélapatfalva Varos Onkormanyzata az intézkedést igényl6 megallapitdsokhoz és javaslatokhoz kapcsoléddan dssze-
allitott intézkedési tervben meghatarozott 29 feladatbdl 17-et hatéridére, hatot részben, hat feladatot nem hajtott
végre.

A jegyz6 megallapitotta a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét, valamint szaba-
lyozta a szervezeten bellli informdciédramlds rendszerét. Meghatarozta a koztisztvisel6kre vonatkozd hivatasetikai
alapelveket és az etikai eljarasi szabalyokat, valamint a jogviszony megsz(inés esetére a munkavallald folyamatban
lévé feladatai ataddsanak rendjét. Mindezek altal javult a mkddés szabalyszerlsége és atlathatdsaga.

A jegyz8 a szamviteli rend kialakitasaval, tovabba a gazdalkodasra, ezen belll a pénzigyi folyamatokban kulcssze-
repet betdlté kontrollokra vonatkozo belsé szabdlyok meghatdrozdsaval biztositotta a gazdalkodas jogszabalyoknak
megfelel§ mikddtetéséhez szlikséges kereteket, azonban azok szabalyszerl mdkddtetésrél nem gondoskodott. Emi-
att a gazdalkodas atlathatésaga és elszamoltathatdsdga nem volt biztositott.

Ajegyz6 intézkedéseinek eredményeként javult a belsd ellenérzés szabdlyozottsaga, az éves ellenbrzési terv meg-
alapozottsaga, azonban a jegyz6 nem gondoskodott arrdl, hogy a belsé ellenérzésekhez az ellenérzések meginditasat
megelSz8en ellenbrzési program késziljon, tovabba nem intézkedett a belsé ellendrzési jelentésekben megfogalma-
zott javaslatok végrehajtdsardél. Ezaltal a belsé ellenérzési rendszer szabalyszerl miikodtetése nem volt biztositott.

A jegyz8 nem hatdrozta meg a gazdasagi feladatot ellatd vezet6 és alkalmazottak helyettesitési rendjének részle-
tes szabalyait és nem szabalyozta a szervezeten bellli iratforgalmat, ami akaddlyozta az atlathatd mdkodést.

Bélapatfalva Varos Onkormanyzata az intézkedési tervben meghatdrozott feladatok végrehajtasarél a jogszabalyi
el6irdsoknak megfeleld nyilvantartast vezette.

Az intézkedési tervben meghatdrozott feladatok értékelési kategdriak és belsd kontrollrendszer elemek szerinti
megoszldsat az 1. dbra szemlélteti.



Osszegzés

1. dbra

A belso kontrollrendszer hianyossagainak megsziintetésére tett
ASZ javaslatok hasznosuldasa
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Kontroll- kérnyezet Kockazatkezelési Kontroll- Informacios és Nyomon kovetési
rendszer tevékenységek kommunikacids rendszer
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nem végrehajtott részben végrehajtott hatariddn tul végrehajtott hataridében végrehajtott

Forrds: ASZ



AZ ELLENORZES CELJA

Az ellen6rzés célja annak értékelése volt, hogy a szamve-
v@széki jelentésben foglalt intézkedést igénylé megallapi-
tasokkal és javaslatokkal 6sszhangban készitett intézke-
dési tervben meghatarozott feladatokat az ellenérzott

szervezet végrehajtotta-e.




AZ ELLENORZES TERULETE

Bélapatfalva Varos Onkormanyzata

Bélapatfalva Varos Heves megyében, a Bélapatfalvai jardsban
talalhato telepulés, a jaras székhelye. Lakosainak szdma 2016.
januar 1-jén a Kozponti Statisztikai Hivatal Magyarorszag Koz-
igazgatasi Helynévkonyvében kozzétett adatok alapjan 2979 {6
volt.

A polgarmester 2014. oktdber 12. dta tolti be tisztségét, a
jegyz6 1990. december 14. 6ta latja el feladatait.

Bélapatfalva Varos Onkormanyzatanak miikédésével, vala-
mint a polgdrmester és a jegyzd feladat- és hataskorébe tar-
tozd Ugyek dontésre vald elbkészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat a Bélapatfalvai K6z6s Onkormanyzati
Hivatal latja el. Az Onkormanyzati Hivatal'-t Bélapatfalva,
Blkkszentmarton és Mdnosbél telepulések dnkormanyzatai kozdsen alapi-
tottak 2013. januar 1-jén. Az Onkormanyzati Hivatal székhelye Bélapat-
falva, engedélyezett létszdma 22 f8. Az Onkormanyzati Hivatal rendelkezik
gazdasagi szervezettel.

Bélapatfalva Varos Onkorményzata a 2016. évi zarszamadasi adatok
szerint 533,2 millié Ft koltségvetési bevételt ért el és 489,0 millid Ft kolt-
ségvetési kiadast teljesitett. Bélapatfalva Varos Onkormdnyzatdnak mér-
legf6osszege 2016. december 31-én 1.608,8 millié Ft, a befektetett eszko-
z0k értéke 1.501,2 millid Ft, a kdvetelések dllomanya 59,9 millid Ft, a kote-
lezettségek dllomanya 16,5 millié Ft volt.

Az Allami SzdmvevEszék 2013. évben ellendrizte Bélapatfalva Varos On-
kormanyzata belsé kontrollrendszere kialakitdsat, egyes kontrolltevékeny-
ségek és a belsd ellendrzés mikodtetését a 2012. janudr 1.- 2012. decem-
ber 31. koz6tti id6szak vonatkozdsaban. Az err6l sz6lé 13119 szamu jelen-
tését az Allami SzamvevSszék 2013. december 4-én hozta nyilvdnossagra.
Az ellendrzés célja annak megdllapitdsa volt, hogy a belsé kontrollrendszer
elemeinek kialakitdsa, a pénzigyi folyamatokban kulcsszerepet betodltd tel-
jesitésigazolas és érvényesités, és a belsé ellendrzés szabalyos mdkddése
biztositotta-e az 6nkormanyzatnal a kdzpénzfelhasznalas szabalyossagat,
hozzajarult-e az értéket teremtd rend kovetelményének érvényesiilésé-
hez. Az Allami Szdmvevdszék jelentésében szerepld javaslatok végrehaj-
tdsa érdekében Bélapatfalva Varos Onkormanyzatanak Képvisel§-testiilete
189/2013.(X11.19) szamu hatarozattal intézkedési tervet fogadott el.

Az utdellenérzés —a 2013. december 4-t6l 2017. junius 26-ig végrehaj-
tott feladatokat figyelembe véve — az Allami Szdmvevészék jelentésében a
jegyz6 részére megfogalmazott, intézkedést igényl6 megallapitasokra és
javaslatokra készitett, az Allami Szamvevészék részére megkiildott intézke-
dési tervben foglalt feladatok megvaldsitasanak ellenérzésére, illetve érté-
kelésére fokuszalt.



AZ ELLENORZES HATTERE, INDOKOLTSAGA

Az ASZ tv.? 33. § (1) bekezdése értelmében a szamvevészéki jelentések in-
tézkedést igénylé megallapitdsaihoz és javaslataihoz kapcsoldddan az el-
lendrzott szervezet vezet6je intézkedési tervet koteles 6sszedllitani, és az
Allami SzamvevSszék részére megkiildeni. Az intézkedési tervben foglaltak
megvaldsitasat — az ASZ tv. 33. § (7) bekezdésében foglaltak alapjan — az
Allami Szamvev&szék utdellendrzés keretében ellendrizheti. Az intézkedé-
sek megvaldsuldsanak értékelése sordn az Allami SzamvevSszék figye-
lembe veszi az ellen6rzott szervezetek miikodési feltételeiben, valamint a
jogszabalyi el6irdsokban bekovetkezett valtozasokat.

Az intézkedési tervekben foglalt feladatok hidnyos, illetve késedelmes
végrehajtasa, valamint megvaldsitdsanak elmaradésa azt mutatja, hogy az
ellenérzések soran feltart hibak, hianyossagok és szabdlytalansagok meg-
szlintetése nem kapott kell6 hangsulyt. Ez a szabdlyszer( m(ikodés és a fe-
lel6s vezetSi magatartas vonatkozdsaban kockazatot hordoz. E kockazatok
feltarasaval az Allami Szamvevészék utdellendrzési rendszere fokozza a fe-
gyelmet, és igazolja, hogy a kdzpénzzel vald szabalyos gazdalkodas felel§s-
sége el6l nem lehet kitérni.

Az utdellendrzés négy szinten hasznosulhat:

—® A tarsadalom szintjén az utdellenérzés jelzi, hogy a szdmvevEszéki
ellenérzés megallapitasainak van kovetkezménye: a hidnyossagok
megszlintetésére az ellen6rzott szervezet altal meghatarozott intéz-
kedések végrehajtasat is szamon kéri az Allami Szamvevészék.

—® Az ellendrzott terdlet szintjén az utdellendrzés tajékoztatast nydjt a
terllet dontéshozdinak a hianyossagok kikliszobolésének jé gyakor-
latairdl, ezzel lehet&séget biztositva arra, hogy az Allami Szamvevs-
szék ellenérzési megallapitasai, javaslatai a terllet nem ellenérzott
szervezeteinek a mkddése soran is hasznosuljanak.

—® Az ellendrzott szervezet szintjén az utdellendrzés feltarja, hogy a
szervezet az intézkedések végrehajtasaval hasznositotta-e a korabbi
ellenérzési jelentésben a hianyossagok megsziintetése, illetve a koc-
kazatok kezelése érdekében megfogalmazott javaslatokat.

—® Az Allami Szédmvev@szék szintjén az utdellenérzés visszacsatolast ad
az ellen6rzési jelentések hasznosuldsardl, az intézkedések elmara-
dasa vagy részleges megvaldsuldsa a tovabbi ellen6rzésekhez kocka-
zati jelzésként szolgal.



A JELENTES LENYEGES KERDESKORE

B Az cliendrzitt szervezet az intézkedési tervben foglaltakat az
| eloirt hataridoben végrehajtotta-e?

10



ELLENORZES HATOKORE ES MODSZEREI

-———— ——

Az ellenorzés tipusa

’ Megfelel6ségi ellendrzés.

Az ellenorzott idoszak

Az utdellenérzés alapjat képezé ASZ® jelentés kozzétételének napjatdl
(2013. december 4-t6l) az ellenbrzésrél szolé kiértesits levél keltének nap-
jdig (2017. junius 26-ig) tarté idGszak.

Az ellenorzés targya

Az ASZ tv. 2011. julius 1-jei hatalybalépését koveten a szamvevdszéki je-
lentésben foglalt intézkedést igényl6 megallapitasokkal és javaslatokkal
O0sszhangban —az ellendrzott szervezet altal — készitett intézkedési tervben
foglaltak végrehajtasanak ellen6rzése volt.

Az ellendrzés kiterjedt minden olyan kortilményre és adatra, amely az
ASZ jogszabalyban meghatdrozott feladatainak teljesitéséhez, valamint a
program végrehajtdsa folyaman felmerilt Ujabb 6sszefliggések feltarasa-
hoz szikséges volt.

Az ellenorzott szervezet

‘ Bélapatfalva Varos Onkormanyzata

Az ellenorzés jogalapja

.——

Az ASZ tv. 33. § (7) bekezdése alapjan az intézkedési tervben foglaltak meg-
valdsitasat az ASZ utdellendrzés keretében ellendrizheti.

Az ellenorzés modszerei

Az ASZ az ellenérzést az ellenérzési program ellenérzési kérdései, az ellen-
6rzott idGszakban hatélyos jogszabalyok, az ellendrzés szakmai szabalyok
és moddszertanok figyelembevételével, onallé ellendrzés keretében vé-
gezte.

Az ellen6rzés ideje alatt az ellen6rzott szervezettel torténd kapcsolat-
tartasra az ASZ SZMSZ*-ének vonatkozé el&irasai alapjan keriilt sor.
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Ellenérzés hatokére és modszerei

Az utdellendrzés megallapitasait elsGsorban az ASZ rendelkezésére 4llo,
valamint az ellen8rzott szervezettdl elektronikusan bekért dokumentumok
alapoztak meg.

Az ellendrzési bizonyitékként felhaszndlhatd adatforrdsok kozé tartoz-
tak egyrészt a szakmai programban felsorolt adatforrasok, masrészt min-
den —az ellendrzés folyaman feltart, az ellenérzés szempontjabdl informa-
ciét tartalmazé — dokumentum.

Az intézkedési tervben el8irt feladatokat azok végrehajthatdsaga, il-
letve végrehajtasa szempontjabdl az alabbiak szerint értékelte az ASZ:

—® hatdridében végrehajtott” a feladat, ha a teljesités dokumentaltan,
az intézkedési tervben elGirt hataridében és tartalommal megtor-
tént;

—® hatdridén tul végrehajtott” a feladat, ha annak teljesitése az intéz-
kedési tervben meghatarozott médon, de az el6irt hataridén tul tor-
tént meg;

—® részben végrehajtott” afeladat, ha végrehajtdsa teljes korien az in-
tézkedési tervben el8irt médon nem tortént meg;

—® nem végrehajtott”, a feladat, ha a végrehajtas nem tortént meg,
vagy amennyiben a teljesitést nem dokumentaltak;

—® okafogyottd vdlt” a feladat, ha végrehajtdsara — meghatédrozott
esemény bekdvetkezése, tovabbd kilsé korilmény, a mikodést
érintd feltétel valtozasa miatt — mar nincs szlkség, illetve lehet6ség,
és egyértelmlen megdllapithatd, hogy az intézkedést szlikségessé
tevd kortlmény a jovében nem fordulhat eld;

—® nem idbszerii" az a feladat, amelynek ellenérzési idészakon belili
végrehajtasara azért nem kerult (kertlhetett) sor, mert az intézke-
dés alapjaul szolgald esemény nem kovetkezett be, de annak jové-
beni elforduldsa lehetséges, a végrehajtdsa nem volt esedékes,
vagy a végrehajtads hatarideje még nem jart le.

Az ellen6rzés lefolytatasahoz az ellen6rzott szervezet a tandsitvanyok
elektronikus kitoltésével, valamint az ASZ &ltal kért dokumentumok elekt-
ronikus megkildésével szolgaltatott adatokat, amelyek valodisagat és tel-
jes korlségét az ellen6rzott szervezet vezet(ije dltal tett teljességi és hite-
lességi nyilatkozat igazolta. Az igy rendelkezésre bocsatott adatok, infor-
maciok kontrollja az ellen&rzés keretében tortént.
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MEGALLAPITASOK

Az ellenorzott szervezet az intézkedési tervben foglaltakat az
eloirt hataridoben végrehajtotta-e?

Osszegz6 megallapitas

Bélapatfalva Varos Onkormanyzata az intézkedési tervben
meghatarozott 29 feladatbol 17-et hataridoben, hatot rész-
ben, hat feladatot nem hajtott végre. Az intézkedési tervben
meghatarozott feladatok végrehajtasarol a jogszabalyban elo6-
irt nyilvantartast vezette.

Az ASZ a jelentésében a jegyz6® részére 29 javaslatot fogalmazott meg. A
polgdrmester® altal elSterjesztett és a Képviselé-testilet altal jévahagyott
intézkedési tervben a hianyossagok, szabdlytalansagok megsziintetésére a
jegyz6 részére 29 feladat kerilt meghatarozasra.

Az intézkedési tervben meghatarozott feladatokat, hataridéket, felel6-
soket és a feladatok végrehajtdsat az |. szamu melléklet mutatja be.

A jegyz6 az intézkedési tervben meghatdrozott feladatok végrehajtdsa-
rél a Bkr.” 14. § (1) bekezdésben meghatarozott nyilvantartdst a jogsza-
balyban el6irt tartalommal vezette.

Az Onkormanyzat® intézkedési tervében meghatarozott feladatok vég-
rehajtdsanak értékelési kategoridk szerinti megoszlasat a 2. dbra szemlél-
teti.

2. abra

A feladatok végrehajtasanak értékelési
kategoridk szerinti megoszlasa

| =

® Hatarid6ben végrehajtott

® Részben végrehajtott

Nem végrehajtott

Forrds: ASZ

13



Megdllapitdsok

HATARIDOBEN VEGREHAJTOTT feladatok:

1.

10.

11.

Ajegyz8 2014. januar 1-jétdl Iéptette hatalyba a jogszabalyi elira-
soknak megfelel8en aktualizalt Szamviteli politikd®-t és az Eszk6zok
és forrasok értékelési szabalyzat®-4t.

A jegyz6 az Onkormanyzat intézményei'! jogszabalyi el6irdsoknak
megfelel§ szamviteli rendjét a 2014. januar 1-jét6l hatalyos Szam-
viteli politikdban, az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata-
ban, valamint a Szdmlarend®-ben alakitotta ki.

A jegyz6 a jogszabadlyi elSirdsoknak megfelel6en el6készitette a
koztisztvisel6kkel szembeni hivatdsetikai alapelvek részletes tartal-
mat, valamint az etikai eljaras szabalyait magdban foglald, 2013.
augusztus 15-étél hatalyos Etikai szabalyzat'*-ot, amelyet a Képvi-
sel6-testilet! hatdrozattal hagyott jova.

A jegyz6 a 2014. januar 1-jétél hatdlyos Gazdalkodasi szabalyzat!>-
ban, valamint a 2014. janudr 1-jétél hatdlyos Gazdasagi szervezet
ugyrendjé’®-ben a jogszabalyi el6irdsoknak megfelel6en meghata-
rozta a kotelezettségvallalads, az ellenjegyzés, a teljesités igazoldsa,
az érvényesités és az utalvanyozds gyakorlasanak maodjaval, elja-
rasi és dokumentacids részletszabalyaival, valamint az ezeket
végz8 személyek kijelolési rendjével kapcsolatos el6irdsokat.

A jegyz6 a 2013. oktdber 1-jétél hatdlyos Kozszolgdlati szabdly-
zatY-ban a jogszabalyi el8irdsoknak megfelel6en meghatérozta a
jogviszony megsz(inése esetére a munkavallalé folyamatban lévé
feladatai ataddsanak rendjét.

A jegyz6 a 2013. oktéber 1-jétdl hatdlyos Kozszolgalati szabalyzat-
ban, a 2014. januar 1-jétdl hatdlyos SZMSZ*®-ben és a 2013. oktd-
ber 1-jét6l hatalyos Belsé kontrollrendszer szabdlyzat!®-ban a jog-
szabalyi el6irasoknak megfelel6en szabdlyozta a szervezeten belili
informaciddramlds rendszerét.

A jegyz6 a 2013. oktdber 1-jétél hatdlyos Adatkezelési szabaly-
zat®-ban a jogszabalyi el8irdsoknak megfelel6en megallapitotta a
kotelez6en kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rend-
jét.

A jegyz8 a 2014. januar 1-jétél hatalyos Gazdalkodasi szabalyzat-
ban gondoskodott arrél, hogy az érvényesitésre jogosult szemé-
lyek a jogszabalyi el6irdsnak megfelel8en keriljenek kijeldlésre.

A jegyz8 a kotelezettségvallaldsok nyilvantartasat 2014. janudr 1-
jétdl kezd6dBen a jogszabalyi el6irdsoknak megfelel6en vezette.

A jegyz6 intézkedett, hogy a jogszabalyi el6irdasoknak megfelelGen
a belsd ellen6rzési kézikonyv rendszeresen, legaldbb kétévenként
felllvizsgdlatra kertljon. A 2013. junius 1-jétdl hatélyos Belsé el-
lendrzési kézikonyv?! felulvizsgalatara 2015. janudr 2-an kerdilt sor.

A jegyz6 intézkedett, hogy az Onkormdnyzat stratégiai ellenérzési
terve a jogszabalyi el6irasoknak megfelelen a belsé kontrollrend-
szer altalanos értékelésével kiegészitésre keriljon. A kiegészitést a
Képvisel6-testiilet 2014. marcius 31-én hatarozatban hagyta jova.

14
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13.

14.

15.

16.

17.

A jegyz6 kezdeményezte, hogy a 2014. évi ellen6rzési terv a jog-
szabalyi el8irasoknak megfelelen tartalmazza az ellen6rzési ter-
vet magalapozd elemzések és a kockdzatelemzés eredményének
osszefoglald bemutatdsat, valamint az ellenérzések céljat. A felso-
rolt elemeket tartalmazé 2014. évi ellendrzési tervet a Képvisel6-
testllet 2013. december 19-én hatarozatban hagyta jéva.

A jegyz8 intézkedett a 2014. évi ellendrzési terv Képvisel§-testiilet
elé terjesztésérdl annak érdekében, hogy azt a Képvisel6-testilet
a jogszabalyi el6irdsoknak megfelel6en 2013. december 31-éig j6-
vahagyja. A 2014. évi ellendrzési tervet a Képvisel6-testilet 2013.
december 19-én fogadta el.

A jegyz6 gondoskodott arrdl, hogy a 2014. évi ellendrzési tervet a
jogszabalyi elSirdsoknak megfelel6en kockazatelemzés alapozza
meg. A 2014. évi ellendrzési tervet a Képvisel6-testiilet 2013. dec-
ember 19-én fogadta el.

A jegyz6 kezdeményezte, hogy a 2014. évi ellenérzési terv a jog-
szabalyi el6irdsoknak megfelelSen a stratégiai tervben és a kocka-
zatelemzésben feldllitott prioritdsokon alapuljon.

A jegyz6 a 2014. évben lefolytatott ellendrzésektdl kezdédben
gondoskodott arrdl, hogy a belsé ellendrzés az ellendrzési jelenté-
sek alapjan tett intézkedések nyomon kdvetését a jogszabalyi els-
irdsoknak megfelel6en nyilvantartsa.

A jegyz6 a 2014. évben lefolytatott ellenérzésektdl kezdédben
gondoskodott arrdél, hogy a belsé ellenérzési vezetd az elvégzett
ellen6rzésekrdél a jogszabalyi el6irdsoknak megfelel§ nyilvantartast
vezessen.

RESZBEN VEGREHAJTOTT feladatok:

18

19.

20.

A jegyz6 a 2013. oktéber 1-jétél hatdlyos Belsé kontrollrendszer
szabdlyzatban a Bkr. el6irdsainak megfelel6en meghatédrozta az
Onkormdnyzati Hivatal tevékenységében és gazdalkodasaban rejlé
kockazatok kezelésének, folyamatos nyomon kdvetésének madjat,
azonban Bkr. 7. § (2) bekezdésében foglaltak ellenére nem gon-
doskodott a kockdzatok tényleges felmérésérdl és a sziikséges in-
tézkedések meghatdrozdsardl.

A jegyz6 az Avr.-ben eléirtaknak megfelelSen a belsé szabalyozas
szerinti nyilvantartdst vezetett a pénzlgyi ellenjegyzésre, a teljesi-
tésigazoldsra, az érvényesitésre, utalvdnyozdsra jogosult szemé-
lyekrél és alairas mintajukrél. Azonban az Avr.?2 60. § (3) bekezdé-
sében foglaltak ellenére a nyilvantartds nem volt naprakész, mert
érvényes irasbeli kijeldléssel nem rendelkezd jogkor gyakorldkat is
tartalmazott.

A jegyz6 a 2013. oktéber 1-jétél hatalyos Belsé kontrollrendszer
szabdlyzatban a Bkr. 3. § e) pontjaban és 10. §-aban foglaltaknak
megfelelGen kialakitotta a szervezet tevékenységének, a célok
megvaldsitasanak nyomon kovetését biztosité rendszert, azonban
annak mdkodtetése a belsé ellendrzési rendszer mikodtetési hia-
nyossagai miatt (Iasd a Jelentés 21-23. pontjait) nem volt teljes ko-
ren biztositott.

15
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22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

A 2014. évi ellen6rzési terv modositasara a Képvisel6-testllet
178/2014 (XI1.22) szdmU hatarozataval, a jegyz6 2014. november
28-ai keltezés( el6zetes jévahagydsa mellett kerilt sor, azonban a
Bkr. 31. § (5) és 56. § (5) bekezdésében foglaltak ellenére a 2015.
évi ellenbrzési terv két alkalommal torténé modositasahoz kapcso-
l6ddan el6zetes jegyzGi jévahagyas nem tortént.

Ajegyz6 a 2014. évi ellendrzési tervben szereplé egy ellendrzéshez
kapcsoldddan a vizsgdlatvezetd kijeldlését kdvetben, az ellenbrzés
meginditasat megel6z6en gondoskodott a Bkr.-ben elGirtaknak
megfelel§ ellenbrzési program elkészitésérdl, azonban a 2015. év-
ben egy, a 2016. évben hdrom ellenérzés lefolytatdsara a Bkr. 33.
§ (2) bekezdésében elGirtak ellenére a vizsgélatvezetd altal készi-
tett és a belsé ellen6rzési vezet6 altal jévahagyott ellenérzési prog-
ram nélkal kertlt sor.

A jegyz6 a 2014. évben elvégzett belsd ellen6rzésrél készitett
belsé ellendrzési jelentésben megfogalmazott javaslatokhoz kap-
csoldddan a Bkr.-ben el6irt hataridében és tartalommal gondosko-
dott az intézkedési terv elkészitésérdl, azonban az ellenérzott id6-
szak tovabbi részében lefolytatott harom - intézkedést igényl6 ja-
vaslatokat tartalmazo - belsé ellenérzési jelentéshez kapcsoldddan
a Bkr. 45. § (1)-(3) bekezdéseiben elGirtak ellenére nem gondosko-
dott az intézkedési tervek megfeleld tartalommal és az elGirt ha-
tarid6ben torténd elkészitésérdl.

VEGREHAJTOTT feladatok:
A jegyz8 a Bkr. 6. § (3) bekezdésében elGirtak ellenére nem gon-
doskodott az ellenérzési nyomvonal rendszeres aktualizalasardl.

A jegyz6 az Avr. 13. § (5) bekezdésében el&irtak ellenére nem ha-
tdrozta meg a gazdasagi feladatot ellatd vezets és alkalmazottak
helyettesitésének altaldnos rendjét.

Ajegyz8 az lkr.?® 14. § (4) bekezdésében el8irtak ellenére nem biz-
tositotta az iratforgalom dokumentaldsat annak érdekében, hogy
az iratok szervezeten bellli Utja pontosan kdvethet és ellendriz-
het6 legyen.

A jegyz6 nem gondoskodott arrdl, hogy a teljesités igazoldsra az
Avr. 57. § (4) bekezdése szerint kijelolt személyek 4ltal, az Avr. 57.
§ (1)-(3) bekezdéseiben foglaltaknak megfeleléen, ellenérizhetd
okmanyok alapjan keriljon ellenérzésre a kiadasok teljesitésének
jogossaga, dsszegszerlsége, ellenszolgaltatast is magaban foglald
kotelezettségvallaldas esetében a szerz8dés, megrendelés teljesi-
tése.

A jegyz8 nem gondoskodott arrdl, hogy az érvényesits az Avr. 58.
§ (1) bekezdése szerint a teljesités igazolds alapjan —illetve az Avr.
57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak hidnyaban is - ellen-
Grizze az 6sszegszer(iséget, a fedezet meglétét és a megel5z6 Ggy-
menetben az Aht.?*, az Ahsz.2°, és az Avr. el8irdsainak, valamint a
belsé szabalyzatokban foglaltaknak a betartasat.

16
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___29. Ajegyz6 nem gondoskodott az érvényesités Avr. 58. § (2) bekez-
désében foglalt el8irtaknak megfelel§ végrehajtasarol. Az érvénye-
sit6 nem jelezte az utalvdnyozdnak, hogy a teljesités igazoldst
végz6 személy nem rendelkezett az Avr. 57. § (4) bekezdése szerint
érvényes teljesités igazoldsi jogosultsagra felhatalmazo kijeldlés-
sel.

17






MELLEKLETEK

B |.SZ. MELLEKLET: AZ ASZ 13119. SZAMU JELENTESEHEZ KAPCSOLODO INTEZKEDESI TERV VEGREHAJTASA

Az intézkedési
Az intézkedési terv- tervben megha-
Az intézkedési tervben meghatarozott feladat ben meghatdrozott tarozott feladat
hataridé végrehajtasanak
felelGse
3

Sorszam

forrasok értékelési szabdlyzatat.

2. Alakitsa ki a Htv. 140. § (1) bekezdés c) pontjaban foglaltak 2014. marcius 31. jegyz6

szerint az Onkormaényzat intézményeinek szamviteli rend-

jét.
3. Készitse elé az Motv. 81. § (3) bekezdés c) pontjaban fog- Végrehajtdsa megtor- jegyz6
lalt feladatkorében a Kttv. 83. §-aban foglaltaknak megfe- tént.

lel6en a koztisztviselGkkel szembeni hivatasetikai alapel-
vek részletes tartalmanak, valamint az etikai eljaras szaba-
lyainak dokumentumait és kezdeményezze a polgdrmes-
ternél a Kttv. 231. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan an-
nak KépviselG-testilet elé terjesztését.

4. Hatérozza meg az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban fog- Végrehajtasa megtor- jegyz6
laltaknak megfelel6en a kotelezettségvallalas, az ellenjegy- tént.

zés, a teljesités igazolasa, az érvényesités és az utalvanyo-
zas gyakorlasanak modjaval, eljarasi és dokumentacios
részletszabalyaival, valamint ezeket végz6 személyek kije-
|6lési rendjével kapcsolatos el&irdsokat.

19

Az intézkedési tervben meghatdarozott feladat végrehajtasa

A jegyz6 a Szamv. tv.26 14. § (11) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen aktua-

lizélta a szamviteli politikat és az eszkozok és forrasok értékelési szabdlyzatat a
2014. januar 1-jétdl hatalyos Szamviteli politikdban és az Eszkozok és forrasok ér-
tékelési szabalyzataban.

A jegyz6 a Htv.2 140. § (1) bekezdés c) pontjaban foglaltak szerint kialakitotta az
Onkormanyzat intézményeinek szamviteli rendjét a 2014. januar 1-jétél hatalyos
Szamviteli politikaban, az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzataban, vala-
mint Szamlarendben.

A jegyz6 az Motv.?® 81. § (3) bekezdés c) pontjdban foglalt feladatkérében a
Kttv.2? 83. §-aban foglaltaknak megfelelen elkészitette a koztisztviselSkkel szem-
beni hivatasetikai alapelvek részletes tartalmat, valamint az etikai eljaras szaba-
lyainak szabalyait magaban foglalo Etikai szabalyzatot, melyet a Képvisel§-test-
let 110/2013. (VIII.8) szamU hatarozataval fogadott el.

A jegyz6 a 2014. janudr 1-jétdl hatalyos Gazdalkoddsi szabalyzatban, valamint a
2014. januar 1-jét6l hatdlyos Gazdasagi szervezet Ugyrendjében az
Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban foglaltaknak megfeleléen meghatérozta a
kotelezettségvallalds, az ellenjegyzés, a teljesités igazoldsa, az érvényesités és az
utalvanyozas gyakorlasanak maodjaval, eljarasi és dokumentacios részletszabalya-
ival, valamint ezeket végz személyek kijeldlési rendjével kapcsolatos elGirdsokat.

. . . |
| Hataridobenvégrehajtottfeladatok |

rehajtott feladatok
1. Aktualizélja a Szadmv. tv. 14. § (11) bekezdésében foglaltak- Végrehajtdsa megtor- jegyz6
nak megfeleléen a szamviteli politikdt és az eszkdzok és tént.




Mellékletek

10.

11.

12.

Az intézkedési tervben meghatarozott feladat

Hatdrozza meg a Kttv. 74. § (1) bekezdésében foglaltaknak
megfelel6en a jogviszony megsziinése esetére a munka-
vallalé folyamatban Iévé feladatai dtaddsdnak rendjét.

Szabalyozza a Bkr. 9. § (1) bekezdésében foglaltaknak meg-
felel6en a szervezeten bellli informacidaramlas rendsze-
rét.

Allapitsa meg az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjaban fog-
laltaknak megfeleléen a kotelez6en kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

Az Avr. 55 § (2) bekezdés f) pontjanak megfeleléen kerdil-
jenek kijelolésre az érvényesitésre jogosult személyek.

A kotelezettségvallalds nyilvantartds felelien meg az Avr.
56. § (1)-(3) és (6) bekezdéseiben foglalt elGirasoknak.

Intézkedjen a Bkr. 17. § (4) bekezdésében foglaltaknak
megfelel6en a bels6 ellendrzési kézikdnyv rendszeres, de
legalabb kétévenkeénti felulvizsgalatarol.

Intézkedjen a stratégiai ellenérzési tervnek a Bkr. 30. § (1)
bekezdés b) pontjdban foglaltak szerinti - a belsé kontroll-
rendszer altalanos értékelésével torténd - kiegészitésérdl.

Kezdeményezze, hogy az ellenérzési terv a Bkr. 31. § (4)
bekezdés a) és c) pontjaiban foglaltak szerint tartalmazza

Az intézkedési
tervben megha-
tarozott feladat
végrehajtasanak

felelGse
3.

Az intézkedési terv-
ben meghatarozott
hataridé

Végrehajtasa megtor- jegyz6
tént.
Végrehajtdsa megtor- jegyz6
tént.
Végrehajtdsa megtor- jegyz6
tént.
A képvisel§ testileti jegyz6
dontés elfogadasatol
azonnal és folyamatos.
Meglévé nyilvantartas jegyz6
rendbetétele 2014. ja-
nuar 31-ig és ezt kove-
t6éen folyamatos.
2014. marcius 31. jegyz6
2014. marcius 31. jegyz6
2013. december 31. jegyz6

20

Az intézkedési tervben meghatarozott feladat végrehajtasa

A jegyz6 a 2013. oktdber 1-jétél hatalyos Kozszolgalati szabalyzatban (I1. fejezet
20-26. pontok) a Kttv. 74. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelel6en megha-
tdrozta a jogviszony megsz(inése esetére a munkavallalé folyamatban lévé felada-
tai atadasanak rendjét.

A jegyz6 a 2013. oktober 1-jétdl hatalyos Kozszolgalati szabalyzatban (lII. fejezet
11. pont), az SZMSZ-ben (2.9. pont) és a Belsé6 kontrollrendszer szabalyzatban (IV.
fejezet 1.2 pont) a Bkr. 9. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelel6en szaba-
lyozta a szervezeten belili informaciéaramlas rendszerét.

A jegyzd a 2013. oktdber 1-jétél hatalyos Adatkezelési szabalyzatban (VI. fejezet
és 1. sz. melléklet) az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjaban foglaltaknak megfele-
|6en szabdlyozta a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak
rendjét.

A jegyz6 a 2014. januar 1-jétdl hatalyos Gazdalkodasi szabalyzatban gondosko-
dott arrdl, hogy az érvényesitésre és jogosult személyek az Avr. 55. § (2) bekezdés
f) pontjanak foglaltaknak megfeleléen keriljenek kijelolésre.

A jegyz6 a kotelezettségvallalasok nyilvantartasat 2014. januar 1-jétél kezd6déen
az Avr. 56. § (1)-(3) és (6) bekezdéseiben foglalt eldirasoknak megfeleléen ve-
zette.

A jegyz0 intézkedett annak érdekében, hogy a 2013. junius 1-jétdl hatalyos Belsé
ellendrzési kézikonyv felllvizsgélata a Bkr. 17. § (4) bekezdésében elSirt két éven
beldl, 2015. januar 2-an megtorténjen.

A jegyz6 intézkedett, hogy a stratégiai ellenérzési terv a Bkr. 30. § (1) bekezdés b)
pontjaban foglaltak szerint a bels6 kontrollrendszer dltaldnos értékelésével kiegé-
szitésre kerdljon. A kiegészitést a KépviselG-testilet 2014. marcius 31-én a
36/2014. (I11.31) szamU hatarozataval hagyta jova.

A jegyz6 gondoskodott arrél, hogy az ellenérzési terv a Bkr. 31. § (4) bekezdés a)
és c) pontjaiban foglaltak szerint tartalmazza az ellenérzési tervet magalapozd
elemzések és a kockazatelemzés eredményének 6sszefoglald bemutatasat, vala-
mint az ellenérzések céljat. A felsorolt elemeket tartalmazé 2014. évi ellenérzési
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13.

14.

15.

16.

17.

Az intézkedési tervben meghatarozott feladat

az ellenGrzési tervet magalapozo elemzések és a kockazat-
elemzés eredményének 6sszefoglald bemutatasat, vala-
mint az ellenérzések céljat.

Intézkedjen az éves ellendrzési terv KépviselS-testilet elé
terjesztésérél annak érdekében, hogy azt a Képvisels-tes-
tilet az Motv. 119. § (5) és a Bkr. 32. § (4) bekezdésében
eldirt hataridén belll hagyja jova.

Intézkedjen arrol, hogy az éves ellenérzési terv a Bkr. 31. §
(2) bekezdése alapjan kockazatelemzésen alapuljon.

Kezdeményezze, hogy az éves ellendrzési terv Bkr. 31. § (2)
bekezdésének elSirasa szerint a stratégiai tervben és a
kockazatelemzésben felallitott prioritasokon alapuljon.
Kezdeményezze, hogy a belsé ellen6rzés az ellendrzési je-
lentések alapjan tett intézkedések nyomon kdvetését a
Bkr. 21. § (2) bekezdés d) pontjaban el&irtak szerint bizto-
sitsa.

Kezdeményezze, hogy a Bkr. 50. § (1)-(2) bekezdéseiben
foglalt el6irdsok szerint a belsd ellendérzési vezetd az elvég-
zett ellenérzésekrdl nyilvantartast vezessen.

Az intézkedési terv-
ben meghatarozott

hataridé

2013. december 31.

2013. december 31.

2013. december 31.

2014. januar 31. és fo-
lyamatos

2014. januar 31. és fo-
lyamatos

Az intézkedési
tervben megha-
tarozott feladat
végrehajtasanak

felelGse

3.

jegyz6

jegyz6

jegyz8

jegyz6

jegyz8

Az intézkedési tervben meghatarozott feladat végrehajtasa

tervet a Képvisel6-testulet 2013. december 19-én a 190/2013. (XI1.19) szamu ha-
tarozataval hagyta jova.

A jegyz8 intézkedett az éves ellendrzési terv Képvisel§-testiilet elé terjesztésérd|
annak érdekében, hogy azt a Képvisel6-testilet az Motv. 119. § (5) és a Bkr. 32. §
(4) bekezdésében el&irt hatdridén belll hagyja jova. A Képvisel6-testilet a 2014.
évi ellendrzési tervet 2013. december 19-én a 190/2013. (X11.19) sz. hatarozata-
ban hagyta jova.

A jegyz6 gondoskodott arrdl, hogy a 2014. évi ellen6rzési tervet a jogszabalyi el6-
irdsoknak megfelel6en kockdzatelemzés alapozza meg. A Képvisel6-testilet a
2014. évi ellendrzési tervet 2013. december 19-én a 190/2013. (XI1.19) sz. hata-
rozataban hagyta jova.

A jegyz6 gondoskodott arrdl, hogy a 2014. évi ellenérzési terv a Bkr. 31. § (2) be-
kezdésének eldirasa szerint a stratégiai tervben és a kockazatelemzésben felalli-
tott prioritdsokon alapuljon.

A jegyz6 gondoskodott arrdl, hogy a belsd ellendrzés az ellenérzési jelentések
alapjan tett intézkedések nyomon kovetését a Bkr. 21. § (2) bekezdés d) pontja-
ban el&irt nyilvantartasban biztositsa.

A jegyz6 gondoskodott arrél, hogy a belsé ellendrzési vezetd az elvégzett ellendr-
zésekrél a Bkr. 50. § (1)-(2) bekezdéseiben foglalt el6irasok szerinti nyilvantartast
vezessen.

Részben végrehajtott feladatok | |

18.

Mérje fel és dllapitsa meg — a Bkr. 7. § (2) bekezdésében
foglaltak alapjan — a Polgdrmesteri Hivatal tevékenységé-
ben és gazdalkodasdban rejlé kockazatokat, hatdrozza
meg az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intéz-
kedéseket, valamint azok teljesitése folyamatos nyomon
kovetésének modjat.

Végrehajtdsa megtor-
tént és folyamatos.
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jegyz8

A jegyz6 a 2013. oktéber 1-jét6l hatalyos Belsd kontrollrendszer szabalyzatban a
Bkr. 7. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfelel6en meghatarozta az Onkor-
manyzati Hivatal tevékenységében és gazdalkoddasaban rejl6é kockazatok kezelé-
sének, folyamatos nyomon kovetésének maodjat, azonban nem gondoskodott a
kockazatok tényleges felmérésérdl és a sziikséges intézkedések meghatdrozasa-
rél.



Mellékletek

Az intézkedési
tervben megha-
tarozott feladat
végrehajtasanak

felelGse

Az intézkedési terv-
ben meghatarozott
hataridé

Az intézkedési tervben meghatarozott feladat

Az intézkedési tervben meghatarozott feladat végrehajtasa

2.

3.

19. Intézkedjen arrdl, hogy a pénzlgyi ellenjegyzésre, a telje- Végrehajtdsa megtor- jegyz6 A jegyz6 az Avr.-ben elGirtaknak megfeleléen a belss szabélyozasnak megfeleld
sitésigazolasra, az érvényesitésre és az utalvanyozasra jo- tént. nyilvantartast vezetett a pénzigyi ellenjegyzésre, a teljesitésigazolasra, az érveé-
gosult személyekrél és aldirds mintdjukrol — az nyesitésre, utalvanyozdsra jogosult személyekrdl és alairas mintajukrol. Azonban
Avr. 60. § (3) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen — az Avr. 60. § (3) bekezdésében foglaltak ellenére a nyilvantartas nem volt napra-
belsd szabalyozas szerinti, naprakész nyilvantartast vezes- kész, mert érvényes irasbeli kijeldléssel nem rendelkezé jogkor gyakorlokat is tar-
senek. talmazott.

20. Alakitsa ki és mUkodtesse a Bkr. 3. § e) pontjaban és a Végrehajtdsa megtor- jegyz6 Ajegyz6 a 2013. oktober 1-jétél hatalyos Bels6 kontrollrendszer szabalyzatban (V.
10. §-aban foglaltak alapjan a szervezet tevékenységének, tént és folyamatos. fejezet) a Bkr. 3. § e) pontjaban és 10. §-aban foglaltak alapjan kialakitotta a szer-
a célok megvaldsitasanak nyomon kovetését biztositd vezet tevékenységének, a célok megvaldsitasanak nyomon kovetését biztositd
rendszert. rendszert, azonban annak miikodtetése a belsé ellenérzési rendszer mikodtetési

hianyossagai miatt (lasd a Jelentés 21-23. pontjait) nem volt teljes korlien bizto-
sitott.

21. Intézkedjen arrdl, hogy ellendérzés elhagydsa vagy Uj ellen-  Ellenérzési terv médosi- jegyz6 A jegyz6 gondoskodott arrdl, hogy a Bkr. el8irdsainak megfelel6en a 2014. évi el-
Orzés inditasa esetén - a Bkr. 31. § (5) és 56. § (5) bekezdé- tdsanak jovahagyasat lenérzési terv modositdsa az el6irt hataridén beldl, a jegyz6 2014. november 28-
sében foglaltaknak megfelel6en - az éves ellenérzési tervet kovets 30 nap. ai keltezés( jévahagyasaval torténjen, azonban a Bkr. 31. § (5) és 56. § (5) bekez-
a jegyz6 egyetértésével mddositsak. désében foglaltak ellenére a 2015. évi ellendrzési terv két alkalommal torténd

modositasahoz kapcsoldddan jegyz6i jovahagyasra nem kerdlt sor.

22. Kezdeményezze, hogy a Bkr. 33. § (2) bekezdésében foglalt  Vizsgdlatvezet6 kijelolé- jegyz6 A jegyz6 a 2014. évi ellenbrzési tervben szereplé egy ellen6rzéshez ("Bélapatfalva
elGiras szerint a végrehajtott ellendrzésekhez minden  sét kovetden, ellenbrzés Varos Onkormanyzata 2012 - 2013. évi vagyongazdalkodasanak, a vagyon megal-
esetben ellendrzési program késziljon, és azt a belsd el- meginditasat megels- lapitds megbizhatdsaganak ellenérzésérdl" c. ellenérzés) kapcsoléddan a vizsga-
lenérzési vezetd hagyja jova. z8en. latvezetd kijeldlését kdvetben, az ellenérzés meginditdsat megel6z6en gondos-

kodott a Bkr.-ben el6irtaknak megfeleld ellen6rzési program elkészitésérdl, azon-
ban a 2015. évben egy, a 2016. évben harom ellenérzés lefolytatasara a Bkr. 33.
§ (2) bekezdésében eldirtak ellenére a vizsgalatvezetd altal készitett és a belsé
ellendrzési vezetd altal jévahagyott ellendrzési program nélkul kerdlt sor.

23. Készitsen intézkedési tervet a Bkr. 45. § (1)-(3) bekezdése- El&irt hataridén beldl. jegyz6 A jegyz6 a 2014. évben elvégzett belsd ellenérzésrél készitett belsé ellendrzési

iben foglaltaknak megfelelGen a belsé ellenérzési jelenté-
sekben megfogalmazott javaslatok végrehajtdsara, az el6-
irt tartalommal és hataridén belul.

jelentésben megfogalmazott javaslatokhoz kapcsoloddan a Bkr.-ben elirt hatar-
idében és tartalommal gondoskodott az intézkedési terv elkészitésérdl, azonban
az ellendrzott idészak tovabbi részében lefolytatott harom - intézkedést igényld
javaslatokat tartalmazo - belsé ellenérzési jelentéshez kapcsoldddan a Bkr. 45. §
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Mellékletek

24.

25.

26.

27.

28.

Az intézkedési tervben meghatarozott feladat

Intézkedjen a Bkr. 6. § (3) bekezdésében elbirtaknak meg-
felel6en az ellenérzési nyomvonal rendszeres aktualizala-
sarol.

Hatdrozza meg az Avr. 13. § (5) bekezdésében foglaltaknak
megfelel6en a gazdasagi feladatot elldtd vezetd és alkal-
mazottak helyettesitésének rendjét.

Biztositsa az Ikr. 14. § (4) bekezdésében foglaltaknak meg-
felel6en az iratforgalom dokumentalasaval, hogy az iratok
szervezeten bellli Utja pontosan kovethetd és ellendriz-
hetd legyen.

A teljesitményigazolasra - az Avr. 57. § (4) bekezdésében
foglalt eléirasnak megfelelden - kijelolt személyek az Avr.
57. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen, ellen-
Grizhet6 okmanyok alapjan ellenérizzék a kiadasok teljesi-
tésének jogossagat, 6sszegszerlségét, ellenszolgaltatast is
magaba foglald kotelezettségvallalds esetében a szerzd-
dés, megrendelés teljesitését, és azt az Avr. 57. § (3) be-
kezdésében foglalt médon igazoljak.

Az érvényesitd ellendrizze - az Avr. 58. § (1) bekezdése sze-
rint - a teljesitésigazolas alapjan - az Avr. 57. § (3) bekez-
dése szerinti esetben annak hianyaban is - az 6sszegszer(-
séget, a fedezet meglétét és a megel6z6 ligymenetben az
Aht., az Ahsz., az AVR. elGirasainak és a bels szabalyzatok-
ban foglaltaknak a betartasat.

Az intézkedési terv-
ben meghatarozott
hataridé

Az intézkedési
tervben megha-
tarozott feladat
végrehajtasanak

felelGse
3.

Az intézkedési tervben meghatarozott feladat végrehajtasa

(1)-(3) bekezdéseiben elGirtak ellenére nem gondoskodott az intézkedési tervek
megfeleld tartalommal és az el&irt hatarid6ben torténd elkészitésérdl.

Nem végrehajtott feladatok

Végrehajtdsa megtor-
tént és folyamatos.

2014. marcius 31.

A képviseld testileti
dontés elfogaddasatol
azonnal és folyamatos.

Végrehajtdsa megtor-
tént és folyamatos.

A képviseld testileti
dontés elfogadasatol
azonnal és folyamatos.

jegyz6

jegyz8

jegyz6

jegyz6

jegyz6

23

A jegyz8 a Bkr. 6. § (3) bekezdésében elGirtak ellenére nem gondoskodott az el-
lendrzési nyomvonal rendszeres aktualizalasarol.

A jegyz6 az Avr. 13. § (5) bekezdésében elSirtak ellenére nem hatdrozta meg a
gazdasagi feladatot ellatd vezetS és alkalmazottak helyettesitésének altaldnos
rendjét.

A jegyz8 az Ikr. 14. § (4) bekezdésében elbirtak ellenére nem biztositotta az irat-
forgalom dokumentalasat annak érdekében, hogy az iratok szervezeten belili
Utja pontosan kovethetd és ellendrizhetd legyen.

A jegyz6 nem gondoskodott arrdl, hogy a teljesités igazolasra az Avr. 57. § (4)
bekezdése szerint kijelolt személyek altal, az Avr. 57. § (1)-(3) bekezdéseiben fog-
laltaknak megfelel&en, ellenérizhet6 okmanyok alapjan kertljon ellendérzésre a ki-
adasok teljesitésének jogossdga, Osszegszerlisége, ellenszolgéltatast is magaban
foglald kotelezettségvallalds esetében a szerz6dés, megrendelés teljesitése. A tel-
jesités igazolast az Avr. 57. § (4) bekezdésében el6irtak ellenére nem az arra jo-
gosult személy végezte.

A jegyz6 nem gondoskodott arrdl, hogy az érvényesits az Avr. 58. § (1) bekezdése
szerint ellendrizze a teljesités igazolds alapjan —illetve az Avr. 57. § (3) bekezdése
szerint meghatarozott esetben annak hianydban is - az 6sszegszerlséget, a fede-
zet meglétét és a megel6z6 ligymenetben az Aht., az Ahsz., és az Avr. el8irasainak,
valamint a bels§ szabélyzatokban foglaltaknak a betartdsat. Az Avr. 58.§ (3) be-
kezdésében és a Gazdalkodasi szabalyzatban foglaltak ellenére az érvényesités
nem tartalmazta az érvényesités keltét.



Mellékletek

Az intézkedési
Az intézkedési terv- tervben megha-

Az intézkedési tervben meghatarozott feladat ben meghatarozott tarozott feladat Az intézkedési tervben meghatarozott feladat végrehajtasa
hataridé végrehajtasanak
felelse
3.

29. Az érvényesitd az Avr. 58. § (2) bekezdésben foglalt el- A képviseld testileti jegyz6 A jegyz6 nem gondoskodott az érvényesités Avr. 58. § (2) bekezdésében foglalt
irasnak megfelelGen jelezze az utalvanyozdnak, ha az Aht. dontés elfogadasatol el6irtaknak megfelelé végrehajtasarol. Az érvényesité nem jelezte az utalvanyo-
vagy az allamhdztartdsi szamviteli kormdnyrendelet, az  azonnal és folyamatos. zénak, hogy a teljesités igazolast végzs személy nem rendelkezett az Avr. 57. § (4)
Avr. és a bels§ szabalyzatokban foglaltak megsértését ta- bekezdése szerint érvényes, teljesités igazolasi jogosultsagra felhatalmazd kijelo-
pasztalja. léssel.
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FUGGELEK: ESZREVETELEK

A jelentéstervezetet a Szamvevoszék 15 napos
észrevételezesre megkiildte az ellenorzott szervezet
vezetdjének az ASZ tv. 29. §* (1) bekezdése elSirdsinak
megfeleloen.

Az ellenbrzott szervezet vezetdje az ASZ. tv. 29. § (2) be-
kezdésében foglalt észrevételezési jogaval nem élt, a je-
lentéstervezetre észrevételt nem tett.

" 29. § (1) Az Allami Szdmvevészék az ellendrzési megallapitasait megkildi az el-
len8rzott szervezet vezetdjének vagy az altala megbizott személynek, és annak,
akinek személyes felelGsségét allapitotta meg.

(2) Az ellen6rzott szervezet vezetbje és a felelGsként megjeldlt személy az ellendr-
zés megallapitasaira tizenot napon belil irdsban észrevételt tehet.

(3) Az Allami Szamvevdszék az észrevételre a beérkezésétdl szamitott harminc na-
pon belll irdsban valaszol. A figyelembe nem vett észrevételeket koteles a jelen-
tésben feltlntetni, és megindokolni, hogy azokat miért nem fogadta el.
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T Onkormanyzati Hivatal
2 ASZ tv.
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> jegyz6
® polgdrmester
7 Bkr.

8 Onkormanyzat

9 Szamviteli Politika

10 Eszkdz6k és forrasok értékelési szabdlyzata

1 Onkormanyzat intézményei

12 5zamlarend
13 Etikai Szabdlyzat

14 Képvisel6-testiilet

15 Gazdalkodasi szabdlyzat

16 Gazdasagi szervezet Ugyrendje

17 Kozszolgalati szabalyzat

18 SZMSZ

19 Belsé kontrollrendszer szabalyzat

20 Adatkezelési szabalyzat

21 Belsd ellendrzési kézikdnyv
22 Avr.
2 Jkr.

24 Aht.
25 Ahsz.

Bélapatfalvai K6z6s Onkorményzati Hivatal
2011. évi LXVI. torvény az Allami Szamvevdszékrd| (hatalyos: 2011. julius 1-t6l)
Allami Szamvevgszék

Allami Szdmvevdszék Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (hatalyos:
2017. januar 1-t6l)

Bélapatfalva Varos jegyz6ije
Bélapatfalva Varos polgdrmestere

370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérdl (hatdlyos: 2012. januar 1-t4l)
Bélapatfalva Varos Onkormanyzata

Bélapétfalvai Kozds Onkormanyzati Hivatal Szamviteli Politikdja (hatélyos:
2014. januar 1-tdl)

Bélapétfalvai Kozds Onkormanyzati Hivatal Eszkdzok és forrdsok értékelési
szabalyzata (hatélyos: 2014. januar 1-t6l)

Bélapatfalva Varos Onkormanyzata, Bélapatfalvai K6z6s Onkormanyzati Hivatal,
Bélapatfalva Miivel8dési Haz és Konyvtar, Bélapatfalvai Szazszorszép Ovoda és
Bolcsode, Bélapatfalvai Gyermekjoéléti és Szocidlis Szolgéltatd Kézpont
Bélapatfalvai K6z6s Onkorményzati Hivatal Szamlarendje (hatalyos:

2014. januar 1-t4l)

Bélapatfalvai K6zds Onkorményzati Hivatal Koztisztviseli hivatasetikai alapelvei
és az etikai eljaras szabalyai

Bélapatfalva Varos Onkormdnyzatanak Képvisel6-testiilete

Bélapatfalvai Ko6zds Onkorményzati Hivatal Gazdéalkodasi szabalyzata (hatélyos:
2014. januar 1-t6l)

Bélapatfalvai K6z6s Onkorményzati Hivatal Gazdaségi szervezetének tigyrendje
(hatalyos: 2014. januar 1-t4l)

Bélapatfalvai K6zos Onkorményzati Hivatal Kézszolgélati szabdlyzata (hatalyos:
2013. oktober 1-t4l)

Bélapétfalvai Kozds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti- és miikddési szabalyzata
(hatalyos: 2014. januar 1-t6l)

Bélapétfalvai Kozds Onkormanyzati Hivatal Bels6 kontrollrendszer szabdlyzata
(hatalyos: 2013. oktober 1-t6l)

Bélapatfalvai K6z6s Onkorményzati Hivatal szabalyzata a k6zérdekd adatok
megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen
kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdél (hatalyos:

2013. oktober 1-t4l)

Bélapatfalvai K6z6s Onkorményzati Hivatal belss ellenérzési kézikdnyve
(hatalyos: 2013. junius 1-t4l)

az dllamhaztartasrol szél6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1. 31.)
Korm. rendelet (hatélyos: 2012. januar 1-t4l)

335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeirél (hatalyos: 2006. januar 1-t4l)

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrél (hatalyos: 2011. december 31-t6l)

4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az allamhdaztartds szamvitelérdl (hatalyos:
2014. januar 1-t4l)
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Roviditések jegyzéke

26 5zamv. tv.
27 Htv.

28 Mébtv.

2 Kttv.

2000. évi C. torvény a szamvitelrél (hatalyos: 2001. januar 1-t6l)

1991. évi XX. torvény a helyi onkormanyzatok és szerveik, a kbztarsasagi
megbizottak, valamint egyes centralis aldrendeltségl szervek feladat- és
hataskoreirdl (hatalyos: 1991. julius 23-tdl)

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény
(hatalyos: 2012. januar 1-jétdl)

a 2011. évi CXCIX. térvény a kozszolgalati tisztségvisel8krél (hatalyos: 2012.
marcius 1-t6l)
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