Leltarozasi szabalyzat

A Szamv. tv.-ben foglaltak alapjan a gazdalkodé szervezeteknek ki kell alakitani és irdsban rogziteni kell
gazdalkoddsukat meghatarozd szamviteli politikdjukat, valamint az annak keretében elkészitendd
szabalyozasokat, tobbek kozott a Szamv. tv. 14.§ (5) bek. a) pont elGirdsa szerint az eszk6zok és a
forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat.

A szamviteli szabalyozdsnak tdmogatnia kell a part vezet6it abban, hogy a parttal kapcsolatos,
szamviteli-pénzligyi és-vezetdi informacidkat megadja szdmukra.

Az eszkozok és forrasok leltarkészitésének és leltarozasanak szabdlyozasa azért fontos, mert igy a part
vezet6i évente tényszer( és valds tajékoztatast kapnak a szervezetnél hasznalatban 1évé eszkdzok és
forrasok allomanyardl, ezaltal meghatarozhatd, hogy az adott évben a szervezetnek mennyi eszkdze
van és milyen értékben all rendelkezésre a tevékenységének ellatasdhoz, igy a part vezetése a jovSbeni
m(ikodésre és gazdalkodasra vonatkozo dontéseket megalapozottan tudja meghozni.

J6 gyakorlat lehet, ha a part a leltarozasi szabalyzataban rogziti:

e aleltdrozasi szabalyzat céljat, illetve a leltar fogalmat;

e a leltdrkészités menetének a partra jellemz6 eljarasait, a leltdrozasi és egyeztetési
munkafolyamat elGirasait, illetve a munkamddszert;

e aleltdrozas tipusait;

e aleltdrozas soran végrehajtandd feladatokat, felel§soket, hataridéket;

e aleltarozast végz6 személyek kijel6lésének szabalyait;

e aleltarozas soran érvényesitendé dsszeférhetetlenségi szabalyokat;

e aleltdrozas dokumentaldsanak szabalyait;

e aleltar kiértékelésének szabdlyait;

e aleltareltérések kivizsgalasanak/kezelésének szabalyait;

e aleltarkilonbozetek szamviteli elszamoldsanak szabalyait;

e az év végi zarast alatdmasztd leltar 6sszeallitdsdra vonatkozé szabalyokat;

e ahasznadlt, érték nélkili immaterialis javak, targyi eszk6zok, készletek leltarozasanak madjat;



